Zarzadzenie nr 13/2024/25
Rektora Wyiszej Szkoly Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach
z dnia 30 wrzesnia 2025 r.
w sprawie realizacji zaje¢ dydaktycznych
oraz weryfikacji efektow uczenia si¢
w roku akademickim 2025/26

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1571, z p6zn. zm.) oraz Statutu WSZOP uchwala sig, co nastgpuje:

|87

I. ZASADY REALIZACJI ZAJEC

§1

W roku akademickim 2025/26 zajecia odbywajg si¢ w formie tradycyjnej na terenie Uczelni,
z zastrzezeniem ust. 2.
Wybrane formy zaje¢, w szczegdlnosci zajecia wyktadowe realizowane sa w formie zdalnej.
Materiaty dydaktyczne udostepniane na zajgciach przygotowane sa zgodnie ze standardem
prezentacji WSZOP.
Wszystkie zajecia przeprowadzane s w terminach wynikajacych z planu dostepnego w Wirtualnym
Dziekanacie (WD).

§2

Uczelnia zapewnia infrastrukture technologiczna umozliwiajaca prowadzenie zaje¢ w formie
zdalnej, w tym zamieszczanie materiatéw dydaktycznych (platformy Teams/Moodle).

Platforma Teams stuzy do realizacji zaj¢¢ oraz konsultacji w formie zdalnej.

Platforma Moodle stuzy do zamieszczania materiatow dydaktycznych.

Logowanie do platform ksztalcenia zdalnego (platformy Teams/Moodle) jest mozliwe za pomocg
loginu i hasta udostepnionego przez Uczelnig.

§3

Prowadzacy zajecia Zobowigzany jest do:

2.

1) terminowej realizacji zajec

2) przeprowadzenia egzaminéw/zaliczen zgodnie z warunkami i kryteriami okreslonymi w karcie
przedmiotu

3) odbywania konsultacji ze studentami w formie tradycyjnej/zdalnej

4) zglaszania terminow egzamindw do Dziatu Planowania i Organizacji Studiow

5) ztozenia indywidualnego sprawozdania na zakonczenie semestru wraz z dokumentacjg
potwierdzajaca weryfikacje efektéw uczenia sig, o ktorej mowa w § 13 ust. 2. '

6) niezwlocznego zglaszania dyrektorowi Kolegium zaktécen technicznych w przypadku
realizacji ksztatcenia w formie zdalnej.

1. Platforma Moodle

§4

Profil prowadzacego zajecia uzupehiany jest na platformie Moodle w zakresie informacji
dotyczacych wyksztalcenia, do$wiadczenia zawodowego powiazanego z realizowana dydaktyka,
publikacji naukowych (najwazniejsze, maksymalnie piec), obszaru zainteresowan badawczych,
dydaktycznych.
W ramach realizowanego przedmiotu kurs uzupehiony jest o informacje o przedmiocie
w zakresie:

a) realizacji zajg¢ (forma, wymiar, imig, nazwisko prowadzacego, e-mail)
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b) szczegdtowych informacji o przedmiocie: cele, wymagania wstepne, efekty uczenia sig,
warunki oraz Kryteria zaliczenia przedmiotu obejmujace efekty uczenia si¢ (z kategorii
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych), literatura podstawowa i uzupetniajaca.

Do obowiazkow prowadzacego nalezy uzupetnienie kursu o:
1) tematy oraz najwazniejsze zagadnienia omawiane w ramach kazdego bloku zaje¢
2) materialy dydaktyczne zatgczone do kazdego bloku zajg¢ w oparciu o kryterium:
a) zgodnosci z karta przedmiotu
b) réznorodnosci form adekwatnie do zagadnienia (prezentacje, opracowania dydaktyczne,
artykuty, linki do stron internetowych, artykuty itp.)
¢) strony formalnej (prezentacje zawierajg logo WSZOP, tresci sa przywolywane zgodnie
z przepisami prawa autorskiego)
d) strony estetycznej (zachowanie jednolitej, ciemnej czcionki i jasnej kolorystyki tla).

2. Platforma Teams

§5

Zajecia realizowane na platformie Teams prowadzone sg w oparciu o prezentacj¢ zgodna
z szablonem WSZOP. Prezentacja wymaga udostepnienia na platformie Moodle.

Prowadzacym zapewnia sie profesjonalny sprzgt do przeprowadzenia zaje¢ w siedzibie Uczelni,
z zastrzezeniem ust. 3.

Dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ zdalnych poza siedzibg Uczelni pod warunkiem zapewnienia
optymalnych warunkéw technicznych (sprzgt wyposazony w kamere i mikrofon).

Zajecia na platformie Teams sa monitorowane pod katem jakosci przesytu oraz czasu i terminowosci
realizacji zajec.

§6

Konsultacje (dyzury) realizowane sa w formie:

1) tradycyjnej

2) zdalnej na platformie Teams.

Termin odbywania konsultacji nalezy zglosi¢ na adres dyzury@wszop.edu.pl.

Il. ZASADY WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

§7

Weryfikacja efektow uczenia si¢ przeprowadzana jest w formie tradycyjnej, z zastrzezeniem ust. 4.
Weryfikacja efektow uczenia sie z przedmiotu przeprowadzana jest po zakonczeniu zaje¢
dydaktycznych.

W przypadku zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odleglos¢ w formie
zdalnej weryfikacja efektow uczenia si¢ moze by¢ przeprowadzana na zasadach okreslonych w § 10
-13. Decyzje podejmuje dyrektor Kolegium.

§8

Weryfikacja efektow uczenia si¢ realizowana jest zgodnie z warunkami i kryteriami okreslonymi

w karcie przedmiotu zamieszczonymi na platformie Moodle oraz przekazanymi studentom na

pierwszych zajgciach.

Przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie odpowiada za merytoryczng i formalna strone weryfikacji

efektéw uczenia si¢ w sposob zapewniajacy kontrole jej przebiegu.

Rekomenduje sie nastepujacy katalog metod weryfikacji efektow uczenia sie:

1) w zakresie wiedzy — egzamin pisemny; egzamin ustny; kolokwium czgsciowe; kolokwium
catosciowe; test — jednokrotnego lub/i wielokrotnego wyboru, zzadaniami otwartymi,
z zadaniami zamknietym; eseje opisowe; raporty; sprawozdania z pracy indywidualnej;
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sprawozdania z pracy zespolowej; projekt teoretyczny obejmujacy zestawienie zrodet,
bibliografie przedmiotu, itp.; referat; prezentacja

2) w zakresie umigjetnosci — egzamin pisemny; kolokwium lub test obejmujgce sprawdzenie
umiejetnosci, zadania projektowe; prace pisemne w postaci recenzji, eseju zestawiajacego
(poréwnawczego, oceniajacego) lub eseju dyskursywnego; przygotowanie diagnostycznego
studium przypadku lub raportu; przygotowanie tematycznej/problemowej mapy mysli;
przygotowanie projektu indywidualnego lub zespolowego; demonstracja umiejetnosci
praktycznych; rozwiazanie zadania problemowego (w postaci pracy samodzielnej w trakcie
zaje¢ lub/i pracy domowej); obserwacja dziatan studenta potwierdzona zapisem; analiza
przygotowanych przez studenta materiatéw w portfolio

3) w zakresie kompetencji spolecznych — arkusz ewaluacyjny dla studentéw; kwestionariusz
samooceny studenta; kwestionariusz obserwacji pracy studenta; kwestionariusz oceny grupy
studenckiej; skonstruowanie przez studenta planu osobistego rozwoju uwzgledniajacego
wspieranie obszaru kompetencji spotecznych i/lub plan rozwoju zawodowego; dyskusja na
forum grupy; grupowa sesja podsumowujaca; eseje dyskursywne; ocena postaw; portfolio
kompetencyjne.

Weryfikacja efektéw uczenia si¢ przeprowadzana jest w sposob zapewniajgcy samodzielnosé

udzielonej odpowiedzi studenta i zminimalizowanie mozliwosci korzystania ze zrodet

zewnetrznych (w szczegdlnoscei: Internet, pomoc 0sob trzecich).

§9

Weryfikacja obejmuje wszystkie efekty uczenia si¢ z kategorii wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spofecznych zdefiniowane dla przedmiotu.
Przy weryfikacji efektéw uczenia si¢ z kategorii wiedzy, umiejetnosci stosuje si¢ skale ocen,
o ktorej mowa w § 23 ust. 4 Regulaminu studiow WSZOP.
Ocena osiggnigcia zakladanych efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem metod weryfikacji
wymagajacych oceny jakosciowej oznacza, ze zakladane efekty zostaly osiagniete:

1) w pehi — ocena bardzo dobry

2) zniewielkimi niedociagnieciami — ocena dobry plus

3) z brakami, ktére mozna uzupetni¢ — ocena dobry

4) zistotnymi brakami, ktére mozna uzupetni¢ — ocena dostateczny plus

5) zistotnymi brakami na minimalnym poziomie — ocena dostateczny lub

6) nie zostaly osiagniete — ocena niedostateczna.
Ocena osiagnigcia zakladanych efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem metod weryfikacji
wymagajacych oceny ilosciowej oznacza, ze zaktadane efekty zostaly osiagnigte na poziomie:

1) 91-100% sumy— ocena bardzo dobry

2) 81-90% — ocena dobry plus

3) 71-80% — ocena dobry

4) 61-70% — ocena dostateczny plus

5) 51-60% — ocena dostateczny fub

6) 50% i mniej — ocena niedostateczny.
Aktywnos¢ studenta na zajeciach moze stanowi¢ podstawe do podniesienia oceny koficowej
o maksymalnie 0,5 stopnia zgodnie z obowiagzujaca skala ocen.
Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uzyskanie wszystkich efektow uczenia sig, a ocena koncowa
z przedmiotu jest sktadowa ocen efektow uczenia si¢ w kategorii wiedzy, umiejetnosci
zdefiniowanych dla przedmiotu.

1. Weryfikacja efektéw uczenia si¢ w formie zdalnej

§ 10

Warunkiem przystapienia przez studenta do weryfikacji efektow uczenia si¢ w formie zdalnej jest
posiadanie komputera/laptopa oraz dostepu do sieci Internet, a w przypadku egzaminu/zaliczenia
ustnego dodatkowo — sprzetu wyposazonego w kamere i mikrofon zapewniajacego whasciwag jakos¢
przekazu audio-video.
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Student, ktéry nie dysponuje sprzetem, o ktorym mowa w ust. 1 skfada wniosek do dyrektora
Kolegium o jego wypozyczenie.

Nadzor nad prawidtowym przeprowadzeniem weryfikacji efektow uczenia si¢ w formie zdalnej
sprawuje kierownik ds. ksztalcenia.

A. Platforma Moodle

§11

Egzamin/zaliczenie na platformie Moodle przeprowadzony jest w formie quizu, testu, zadania
do wykonania przez wszystkich studentéw danego rocznika w tym samym czasie (dniu i godzinie)
z okreslonym limitem czasu na rozwigzanie, z zastrzezeniem ust. 2.

Zaliczenie z éwiczen/konwersatorium/laboratorium/projektu moze by¢é przeprowadzone na
podstawie pracy zaliczeniowej studenta (np. prezentacja, esej) pod warunkiem, ze metoda zapewni
weryfikacje efektéw uczenia sie.

Komunikacja pomiedzy prowadzacym a studentem w ramach koncowej weryfikacji efektow
uczenia sie z przedmiotu odbywa si¢ wylacznie na platformie Moodle.

B. Platforma Teams

§12

Egzamin/zaliczenie na platformie Teams jest realizowany w ramach synchronicznego kontaktu
online, w ktérym student oraz przeprowadzajacy weryfikacje efektéw uczenia sig, uczestnicza
w egzaminie w tym samym czasie.

Przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie sprawdza tozsamo$é studenta poprzez weryfikacje osoby
z legitymacja studencka lub innym dowodem tozsamoéci ze zdjgciem podczas polaczenia
synchronicznego przed rozpoczeciem egzaminu/zaliczenia.

Student powinien zdawa¢ egzamin/zaliczenie w pomieszczeniu, w ktorym nie przebywa inna osoba,
nie znajduja sie inne urzadzenia multimedialne (w szczegodlnosci telefony, tablety itp.) za wyjatkiem
urzgdzenia za posrednictwem, ktérego przeprowadzany jest egzamin.

W przypadku przerwania pofaczenia z siecia Internet na skutek probleméw technicznych,
egzaminator podejmuje prébe wznowienia egzaminu niezwlocznie po przerwaniu potgczenia, a gdy
nie jest to mozliwe wyznacza kolejny termin.

W przypadku wystgpienia uzasadnionych watpliwosci co do samodzielnosci i obiektywnosci
przebiegu egzaminu, egzaminator przerywa egzamin, ze skutkiem utraty terminu.

Po zakonczonym egzaminie/zaliczeniu ustnym student informowany jest za posrednictwem
platformy Teams o jego wyniku.

2. Dokumentowanie efektow uczenia si¢

§13

Potwierdzenie weryfikacji efektow uczenia si¢ jest dokumentowane w protokole z przebiegu

egzaminu/zaliczenia (w Wirtualnym Dziekanacie).

Prowadzacy sktada dyrektorowi Kolegium sprawozdanie z przeprowadzonej weryfikacji efektow

uczenia si¢ z przedmiotu w ramach danego kierunku studiow (wzor sprawozdania stanowi zafacznik

do Zarzadzenia).

Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 2 zawiera informacje w zakresie: przyjetych kryteriow

oceniania, metod weryfikacji efektow uczenia, zagadnien/pytan egzaminacyjnych.

Do sprawozdania dofgcza si¢ protokot zawierajacy wykaz ocen, a przypadku weryfikacji:

a) pisemnej — dodatkowo prace etapowe/koncowe studentdéw po 3 prace z grupy: bardzo dobre,

dobre, dostateczne oraz niedostateczne; oddzielnie dla kazdej formy zaje¢ w ramach danego
przedmiotu oraz kazdego terminu (I; II; III), z zastrzezeniem ust. 5
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b) ustnej — dodatkowo zestawienie pytan wylosowanych przez studentow po 3 zestawy z grupy:
bardzo dobre, dobre, dostateczne oraz niedostateczne z informacja ktorych studentow sany
zestaw dotyczy; oddzielnie dla kazdej formy zaje¢ w ramach danego przedmiotu oraz
kazdego terminu (I; IE; ITI). ‘

W przypadku weryfikacji efektow uczenia przeprowadzonej w formie zdalnej do sprawozdania
dolacza sie wykaz prac etapowych/konicowych studentéw podlegajacych archiwizacji na platformie
Moodle (imie i nazwisko studenta oraz uzyskana ocena) wedlug zasady okreslone;
w ust. 4. :

Pozostate pisemne prace etapowe/konicowe, ktorych prowadzacy nie zatacza do sprawozdania
podlegaja utylizacji po zakoficzonym roku akademickim, ktérego dotycza. Utylizacji dokonuje
wyktadowca we wilasnym zakresie lub sktada prace kierownikowi Dziatu Administracji WSZOP.

§ 14

Kursy, w tym weryfikacja efektow uczenia sie na platformie Moodle podlega archiwizacji przez
okres dwoch lat akademickich. Za archiwizacje odpowiada Administrator platformy Moodle.
Raporty z ustnych egzaminéw/zaliczen przeprowadzonych na platformie Teams podlegaja
archiwizacji do konca kolejnego semestru. Za archiwizacje odpowiada Administrator platformy
Teams.

3. Egzamin dyplomowy

§15

Egzamin dyplomowy przeprowadzony jest w formie tradycyjnej z bezposrednim udziatem studenta
i komisji egzaminacyjnej w siedzibie Uczelni, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku zaje¢ realizowanych w formie zdalnej, egzamin dyplomowy moze by¢
przeprowadzony w formie zdalnej na uzasadniony wniosek studenta z zagranicy, ktory przebywa
poza terytorium RP w terminie, w ktérym wyznaczono egzamin dyplomowy w formie tradycyjnej.
Postanowienie ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do studenta z niepetnosprawnoscia.

§16

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2025 r.

REIKTOR
) b f‘,—‘a

¥ .
prof. dr hab. inz. Bohdan Mochnacki
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Zalgeznik do Zarzqdzernia Rektora nr 132024725
z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

Sprawozdanie z weryfikacji efektow uczenia si¢
w roku akademickim 2025/26

Nazwa przedmiotu:
Kierunek:

Forma zajec?

Specjalnose:

Rok studiow: . . . -
Poziom studiow: [ stopnia 11 stopnia

Grupa: o -

Semestr: zimowy OO letni O Egzamin O Zaliczenie O

Tytul, nazwisko i imi¢ prowadzacego:

Rodzaj pracy zaliczeniowo-egzaminacyjnej®:

1. Kryteria oceniania (ocena jako$ciowa® lub ilosciowa?)

2. Metoda weryfikacji kompetencji spolecznych (dotyczy wszystkich form zaje¢ z wylgczeniem wyktadow®
o ile metoda weryfikacji kompetencji spotecznych byta stosowana)

4. Prace zaliczeniowe koncowe/etapowe zgodnie z kryterium po 3 prace z grupy: bardzo dobre, dobre,
dostateczne oraz niedostateczne oddzielnie dla kazdej formy zaje¢ w ramach przedmiotu na danym
kierunku studiow oraz oddzielnie dla kazdego terminu [; 11; I1[ (dotyczy weryfikacji pisemnej) — zalacznik
do sprawozdania

5. Zestawienie pytan ustnych wylosowanych przez studentéw zawierajace po 3 zestawy pvtan z grupv:
bardzo dobre, dobre, dostateczne oraz niedostateczne, z informacja ktorveh studentéw dany zestaw dotyczy;
oddzielnie dla kazdej formy zaje¢ w ramach danego przedmiotu oraz kazdego terminu I; II; Il (dotyczy
weryfikacji ustnej) — zatacznik do sprawozdania

6. Protokél zawierajacy wykaz ocen studentow — zatacznik do sprawozdania.

(data i podpis skladajgeego sprawozdanie)

a Wyktad/¢wiczenia/konwersatorium/laboratorium/projekt/seminarium/zaj. terenowe/lektorat

b Np. test, esej, prezentacja, projekt, opracowanie, zadanie, egzamin ustny itd.

¢ Ocena jakosciowa: efekty uzyskane: w petni — 5,0; z niewielkimi niedociggnieciami—4,5; z brakami, ktére mozna
uzupelnié — 4,0; z istotnymi brakami, ktére mozna uzupetnic¢ — 3,5; z istotnymi brakami na minimalnym poziomie
—3,0; nie zostaly osiggniete — 2.0.

4 Ocena ilosciowa: skala ocen wyrazona w punktach lub procentach, przy czym na ocen¢ dostateczng konieczne
jest uzyskanie co najmniej 51% h

¢ Np. arkusz ewaluacyjny dla studentow, kwestionariusz obserwacji pracy studenta/ grupy studenckiej, dyskusja
na forum grupy; grupowa sesja podsumowujaca; ocena postaw; portfolio kompetencyjne



