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KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu w jezyku polskim:

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W PRAKTYCE

Kod przedmiotu:

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim:

ADMINISTRATIVE PROCEDURE IN PRACTICE

KNS/BW-I1P/BWAP/25

Kierunek studiow: Profil: Poziom studiow:
Bezpieczenstwo wewnetrzne praktyczny II stopien
Specjalnosé/specjalizacja: Forma zaliczenia przedmiotu: Semestr studiow:
- egzamin 4
Nazwa grupy zajec: Jezyk w jakim prowadzone sq zajecia:
zajecia ogélne polski
Forma zajeé Ogélna Liczba

Tryb studiow . . Zajecia liczba punktow

W Cw. Konw. Lab. Proj. Sem. terenowe godzin ECTS:
Tryb
stacjonarny i 15 i 5 i i 30 2
Tryb
niestacjonarmy i 15 i 5 i i 30

Jednostka realizujgca przedmiot, wydziat:
Kolegium Nauk Spotecznych

Odpowiedzialny za opracowanie karty przedmiotu (tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko, adres e-mail):
mgr Dawid Gruszka, dgruszka@wszop.edu.pl

CEL PRZEDMIOTU

Zapoznanie studentdw z materialem normatywnym oraz orzecznictwem sadowym z zakresu postgpowania
CL administracyjnego. Przyswojenie przez studentow podstawowych zagadnien teoretycznych i praktycznych
z zakresu postepowania administracyjnego
Nabycie umiejetnosci praktycznych w postaci samodzielnego rozwigzywania probleméw w zakresu postgpowania
c2 administracyjnego. Wiedza, kompetencje i umiejetnosci nabyte przez studenta maja umozliwi¢ wykonanie
' studentowi okres§lonego zakresu czynnos$ci w postepowaniu administracyjnym zaré6wno po stronie organu, jak
i uczestnika postepowania.
Zapoznanie studentow z systemami informatycznymi wykorzystywanymi w administracji publicznej. Zapoznanie
Cs3. studentow z zasadami funkcjonowania elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
i podpisu elektronicznego.
WYMAGANIA WSTEPNE
1. Podstawowa wiedza z zakresu prawa.
2. Znajomo$¢ organizacji i zasad funkcjonowania administracji publiczne;j.
3. Znajomos$¢ podstawowych zagadnien dotyczacych systemow informatycznych oraz ich bezpieczenstwa.
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METODY ODNIESIENIE DO:
WERYFIKACJI
PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIE EFEKTOW TRESCE KIERUNKOWYCH
UCZENIA SIE EFEKTOW
PROGRAMOWYCH UCZENIA SIE

Student posiada zaawansowang
wiedz¢ na temat postgpowania
administracyjnego oraz ocenia ich

EUL praktyczna{. przydatnos¢ w ) praf:y test - p.ytan.ia K1_K5 BW K W 08
zawodowej, W  szczegOlno$ci | zamknigte i otwarte -
W postgpowaniach
administracyjnych ~ z  zakresu
bezpieczenstwa.
Student zna zasady oraz rozumie
potrzebe bezpiecznego przeptywu

EU2 !nformacji w systemach | test - pytan_ia K1_ K5 BW K_W 07
informatycznych zamknigte 1 otwarte
wykorzystywanych w administracji
publicznej
Student posiada poglebiong
umiejetnos¢  postugiwania  sig
normami niezbednymi do
zalatwienia sprawy na drodze

EU3 administracyjnej, w szczegdlnosci | projekt P1 BW K_U 01
potrafi sporzadzié pisma
procesowe, zidentyfikowac
i sporzadzi¢c  wlasciwy  $rodek
kontroli.
Student  potrafi wykorzystac¢

EU4 elekt_roniczne instr_ume_nty projekt p1 BW K_U 01
bezpiecznego przekazywania pism
W postepowaniu administracyjnym.
Student rozumie znaczenie zasad .

. ) . | test - pytania

EUS etycznygh i standardow dobrg zamknicte i otwarte, K1_ K5 BW K_K 04
prak_ty_kl W postepowaniu dyskusja
administracyjnym.

TRESCI PROGRAMOWE

Lp.  KONWERSATORIUM ;'CZba g°dz',::
Pojgcie prawa postgpowania administracyjnego, rodzaje i funkcje postgpowan

K1 administracyjnych. Zasady postepowania administracyjnego w praktyce. Formy 3 3
zatatwiania spraw. Etapy stosowania prawa.
Podmioty postgpowania administracyjnego;, wlasciwo$¢ organdow prowadzacych

K2 postepowanie. Ustalanie wihasciwoséci organu. Ustalanie legitymacji do udzialu w 3 3
postepowaniu. Strony, uczestnicy i pelnomocnicy w postepowaniu administracyjnym.
Czynnoéci organu prowadzacego postgpowanie: wszczecie postgpowania, dorgczanie
pism, wezwania, terminy. Braki formalne pism i ich uzupelianie. Przywracanie

K3 terminu. Uprawnienia stron. Rozprawa administracyjna. Postgpowanie dowodowe: 3 3
srodki dowodowe i ich rodzaje. Przeszkody procesowe rozstrzygnigcia sprawy, co do
istoty: zawieszenie postgpowania, bezprzedmiotowo$¢ 1 umorzenie postgpowania.
Rozstrzygnigcia organu I instancji: elementy decyzji i postanowienia, zwigzanie organu

K4 decyzja po jej doreczeniu stronie, zagadnienie wykonalnosci decyzji. Uzupetnianie, 3 3
prostowanie i wyjasnianie decyzji. Zmiana lub uchylenie decyzji przez organ.
Weryfikacja rozstrzygnie¢ administracyjnych. Odwotanie i zazalenie. Postgpowanie
odwolawcze: wstepna kontrola odwolania, rodzaje rozstrzygnie¢. Wzruszanie decyzji

KS ostatecznych. Wznowienie postgpowania administracyjnego. Skarga o stwierdzenie 3 3
niewaznosci decyz;ji.
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RAZEM 15 15

FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA WYKLADU: test wielokrotnego wyboru (pytania zamknigte) - ocena ilo$ciowa,

Liczba godzin

L.p. PROJEKT S N

Sporzadzenie teczki akt administracyjnych zawierajacej projekty pism wydawanych
przez organ w toku postepowania administracyjnego oraz projekty pism sporzadzanych
przez uczestnikOw postepowania, na przyktadzie wybranego rodzaju postepowania
administracyjnego z zakresu bezpieczenstwa, np. na podstawie:

- ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych (wydanie zezwolenia na przeprowadzenie
imprezy masowej, umieszczenie stadionu w wykazie stadionow i obiektow sportowych) 15 15
- ustawy o cudzoziemcach (przyznanie statusu uchodzcy)

- ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (zezwolenie na
sprzedaz alkoholu)

- ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (w sprawie usuni¢cia
nieprawidlowosci)

- ustawy o broni i amunicji (wydanie pozwolenia na bron)

RAZEM 15 15

FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA WYKLADU: projekt - ocena jako$ciowa

METODY | FORMY DYDAKTYCZNE

1. wyktad konwersatoryjny

2. studium przypadkow

3. dyskusja

4, metoda projektow
NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

1. prezentacja multimedialna

2. platforma e-learningowa
OPROGRAMOWANIE

1. ‘ Nie dotyczy

OBCIAZENIE STUDENTA PRACA

Forma aktywnosci Liczba gm_izin na zrealizowanie_aktyv_vnoéci
tryb stacjonarny tryb niestacjonarny

1. godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim 30 30
2. samodzielne przygotowanie si¢ do zajec 10 10
3. przygotowanie do zaliczenia/egzaminu 20 20
4. konsultacje 3 3
5. zapoznanie si¢ z literatura 10 10
6. zaliczenie/egzamin 2 2
SUMA GODZIN 75 75

LICZBA PUNKTOW ECTS 3 3

LITERATURA PODSTAWOWA

1 A. Skora, Ogolne postgpowanie administracyjne: zarys wykiadu, Wydawnictwo Panstwowej Wyzszej Szkoty
' zawodowej, Elblag 2015

2 M. Wierzbowski, A. Wiktorowska: Kodeks postgpowania administracyjnego. Komentarz, Wydawnictwo C.H.
) Beck, Warszawa 2018 ,dostepny w Systemie Informacji Prawnej Legalis

3. L. Zukowski, R. Sawula, Postepowanie administracyjne, Przemy$l 2010

LITERATURA UZUPEENIAJACA I ZRODEA PRAWA

1. R. Ke¢dziora, Ogdlne postgpowanie administracyjne, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2017

Strona3z 4




Wyzsza Szkota Zarzgdzania Ochrong Pracy w Katowicach

2 A Wilk-llewicz, J. Wyporska-Frankiewicz: Pisma organéw administracyjnych w ogdlnym postepowaniu
' administracyjnym, Fundacja Radcéw Prawnych Okregowej Izby Radcéw Prawnych, Warszawa 2017

J. Ablewicz, P.Gotaszewski, M. Rojewski: Postepowanie administracyjne. Pytania. Kazusy. Tablice. Testy ,
Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2017

W. Federczyk, M. Klimaszewski, Bartosz Majchrzak: Postepowanie administracyjne, Wydawnictwo C.H. Beck,
Warszawa 2018

5 T. Papaj, Doskonalenie komunikacji elektronicznej pomiedzy jednostkami administracji publicznej,
' Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego, Katowice 2017

INNE PRZYDATNE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE:

PLATFORMA MOODLE zawiera:
* materialy dydaktyczne do przedmiotu
1. =  przedmiotowe efekty uczenia si¢
= zalecang literature
= warunki i kryteria zaliczenia przedmiotu

BIBLIOTEKA WSZOP zapewnia literatur¢ podstawowa do przedmiotu oraz wybrane pozycje literatury
uzupetniajacej, w tym dostgp do zbioréw cyfrowych i Platformy IBUK Libra

ELEKTRONICZNY NIEZBEDNIK STUDENTA zawiera:
= kierunkowe efekty uczenia si¢
= karty przedmiotow
= terminy konsultacji nauczycieli akademickich

WIRTUALNY DZIEKANAT zawiera:
*  harmonogram zaj¢¢ na biezacy semestr
= harmonogram sesji egzaminacyjnej
= ogloszenia dotyczace organizacji roku akademickiego

Ocena osiagniccia zaktadanych efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem metod weryfikacji wymagajacych oceny
jakosciowej oznacza, ze zakladane efekty zostaty osiagnigte:

= W pelni — ocena bardzo dobry

=z niewielkimi niedociagnigciami — ocena dobry plus

» 7z brakami, ktore mozna uzupetni¢ — ocena dobry

» 7z istotnymi brakami, ktére mozna uzupetni¢ — ocena dostateczny plus

= zistotnymi brakami na minimalnym poziomie — ocena dostateczny lub

* nie zostaly osiggniete — ocena niedostateczny.

Ocena osiagniecia zaktadanych efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem metod weryfikacji wymagajacych oceny
ilociowej oznacza, ze zaktadane efekty zostaly osiagnigte:

= 91-100% sumy — ocena bardzo dobry

= 81-90% — ocena dobry plus

= 71-80% — ocena dobry

=  61-70% — ocena dostateczny plus

= 51-60% — ocena dostateczny lub

=  50% i mniej — ocena niedostateczny.

7. Terminy egzaminow uzgadnia starosta roku z prowadzacym zajecia

8. Karta przedmiotu obowigzuje od roku akademickiego 2024/25
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