Zarzadzenie nr 11/2023/24
Rektora Wyizszej Szkoly Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach
Z dnia 1 marca 2024 r.
W sprawie upowaznienia do wykonywania kompetencji Rektora
w semestrze letnim roku akademickiego 2023/24

Na podstawie art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego
(4. Dz.U. z 2021 r., poz. 2096) w zwiazku z art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r. poz. 742 z pézn. zm.) oraz § 15 — 16 Statutu
WSZOP zarzadzam, co nastepuje:

1.

§1

Udzielam upowaznienia jednoosobowym organom Uczelni do wykonywania kompetencji Rektora

w zakresie rozpatrywania indywidualnych spraw studenckich w formie:

1) rozstrzygnigé

2) decyzji administracyjnych.

W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, upowazniam:

1) Kanclerza do wydawania rozstrzygnie¢ w sprawach studenckich dotyczacych spraw
finansowych, w tym zwiazanych z egzekucja kar bibliotecznych oraz do wydawania
w pierwszej instancji decyzji administracyjnych dotyczacych optat zwiazanych z odbywaniem
studiow

2) dyrektoréw kolegiow do wydawania w pierwszej instancji:

a)
b)

rozstrzygnig¢ w sprawach studenckich innych niz dotyczace spraw finansowych

decyzji administracyjnych w sprawach: odmowy wpisania na liste studentéw; skreslenia
z listy studentéw z tytulu niepodjecia studidw, rezygnacji ze studiow, niezlozenia pracy
dyplomowej lub egzaminu dyplomowego, ukarania kara dyscyplinarng, stwierdzenia
braku postgpéw w nauce, nieuzyskania zaliczenia semestru, stwierdzenia braku udziahu
w zajeeiach obowiazkowych; przyznania/odmowy przyznania stypendium: socjalnego, dla
niepetnosprawnych, zapomogi

3) prorektora ds. wspdlpracy i rozwoju do:

a)
b)

c)
d)

rozpatrywania odwotan od rozstrzygnigé dyrektorow kolegiéw i wydawania rozstrzygnie¢
ostatecznych

wydawania w pierwszej instancji decyzji administracyjnych w sprawach: przyjecia na
studia oraz skreSlenia z listy studentdw osoby bedacej cudzoziemcem,
przyznania/odmowy przyznania stypendium Rektora dla najlepszych studentow
rozpatrywania wnioskéw o ponowne rozpatrzenie sprawy od decyzji administracyjnych
dyrektoréw kolegiéw i wydawania decyzji ostatecznych

rozpatrywania w porozumieniu z Kanclerzem wnioskoéw o ponowne rozpatrzenie sprawy
od decyzji administracyjnych Kanclerza i wydawania decyzji ostatecznych.

§2

Udzielam upowaznienia jednoosobowym organom Uczelni do wykonywania kompetencji Rektora
w zakresie zarzadzania.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, upowazniam:

1) Kanclerza do:

a)
b)

¢)
d)
€)
f)

prowadzenia polityki kadrowej, w tym podejmowania czynnoéci z zakresu prawa pracy
reprezentowania Uczelni w sprawach dotyczacych mienia i gospodarki Uczelni, w tym
podejmowania decyzji, podpisywania pism

kontrasygnowania zobowiazan finansowych Uczelni

sprawowania nadzoru nad infrastruktura Uczelni oraz rozwijanie bazy dydaktycznej
realizowania w porozumieniu z Rektorem wspolpracy krajowej i miedzynarodowej
ustalania zasad pobierania i wysokosci oplat za studia, studia podyplomowe, ksztalcenie
specjalistyczne i inne formy ksztalcenia
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2)

3)

4)

5)
6)

g)
h)

tworzenia, likwidowania i przeksztalcania jednostek organizacyjnych o charakterze
administracyjnym

zawierania umoéw w imieniu Uczelni, przy czym umowy o wspolpracy badawczo-
dydaktycznej wymagaja kontrasygnaty Rektora

dyrektoréw kolegiow do:

a)
b)

<)
d)
e)
f)

g
h)

organizacji procesu dydaktycznego na kierunku studiéw, w tym praktyk zawodowych
oraz egzaminow dyplomowych

okreslania zadan organizacyjnych dla nauczycieli akademickich skupionych na kierunku
studiow

nadzoru nad prawidlowg realizacjq zaje¢ dydaktycznych

nadzoru nad dziatalnoscig pomocniczych jednostek organizacyjnych

prowadzenia dokumentacji kierunku studiow

nadzoru nad jakoscig ksztalcenia na kierunku studiéw

powotywania opiekunow rocznikéw, IOS oraz praktyk zawodowych na kierunku studiow
powolywania pelnomocnikéw ds. jakoéci ksztalcenia oraz ds. dyplomowania na kierunku
studiow

prorektora ds. wspolpracy i rozwoju do:

a)

b)

c)
d)

€)

f)

2
h)

i)

i)
k)

)

reprezentowania Uczelni, w tym podpisywania pism oraz zawierania uméw w imieniu
Uczelni

podpisywania dyploméw i odpisow do dyplomow

sprawowania nadzoru nad systemem zapewnienia jakosci ksztalcenia na Uczelni
nadzorowania terminowego wprowadzania danych do wiasciwych systeméw
informatycznych, w tym do systemu POLON

zawierania uméw o $wiadczenie ustug edukacyjnych - studiéw, studiéw podyplomowych
oraz ksztalcenia specjalistycznego

podejmowania czynnos$ci z zakresu prawa pracy — w zastepstwie Kanclerza

nadzoru nad sprawami organizacyjno-prawnymi oraz ochrona danych osobowych

nadzoru nad sprawozdawczo$cig Uczelni

kontroli wewnetrznej w zakresie spraw pozostajacych w kompetencji prorektora
ds. wspolpracy i rozwoju

rozpatrywania spraw dotyczacych zgromadzen na terenie Uczelni

wystania i odbierania korespondencji Uczelni za posrednictwem platformy ePUAP oraz
portalu e-dorgczenia

zadan okreSlonych w § 2 pkt 2 b; c; f; g; h; e w zakresie dotyczacym kierunku ZIP,
Energetyka

m) nadzoru nad procesem podziatu dotacji przeznaczonych na $wiadczenia dla studentéw.
kierownika ds. ksztatcenia do:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)
h)

nadzoru nad organizacja procesu dydaktycznego w Uczelni, w tym praktyk zawodowych
nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji kierunkéw studiow

nadzoru nad drukami $cistego zarachowania zwiazanymi z procesem dydaktycznym
(dyplomy; §wiadectwa; zaswiadczenia; certyfikaty)

nadzoru nad przygotowaniem sprawozdan obejmujacych sprawy nauczania oraz
studentoéw, w tym w systemie POLON

kontroli wewnetrznej w zakresie spraw pozostajacych w kompetencji dyrektora
ds. ksztalcenia

dokonywania podziatu dotacji przeznaczonych na §wiadczenia dla studentéw

prowadzenia rejestru uczelnianych organizacji studenckich

nadzoru nad samorzadem studenckim i organizacjami studenckimi

dyrektora ds. studenckich KNT do zadan okre$lonych w § 1 ust. 2 pkt 2; § 2 pkt 2 a; d
w zakresie dotyczacym kierunku ZIP, Energetyka

specjalistg ds. kancelaryjnych do wystania i odbierania korespondencji Uczelni za
posrednictwem platformy ePUAP oraz portalu e-doreczenia
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§3

Upowaznienia, o ktdrym mowa w:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

§ Lust. 2 pkt 1; § 2 ust. 2 pkt 1 udzielam pani mgr Malgorzacie Sikorskiej — Kanclerzowi

§ 2 ust. 2 pkt 4 udzielam pani mgr Marcie Iganskiej — kierownikowi ds. ksztatcenia

§ 1 ust. 2 pkt 3; § 2 ust. 2 pkt 3; § 2 ust. 2 pkt 2 b; ¢; ¢; f; g; h w zakresie spraw dotyczacych
kierunkéw: ZIP, Energetyka; udzielam pani dr Annie Sikorskiej — prorektorowi
ds. wspdtpracy i rozwoju

§ 1 ust. 2 pkt 2; § 2 ust. 2 pkt 2 udzielam pani mgr inz. Anecie Siwczyk — p.o. dyrektor
Kolegium Nauk Spotecznych w zakresie spraw dotyczacych kierunku: Bezpieczeristwo
wewnetrzne, Zarzqdzanie oraz pani dr Elzbiecie Krawczyk — dyrektorowi Kolegium Filologii
w zakresie spraw dotyczacych kierunku Filologia angielska

§ 1 ust. 2 pkt 2; § 2 ust. 2 pkt 2 a; d w zw. z § 2 ust. 2 pkt 5 udzielam panu dr inz. Witoldowi
Krieserowi — dyrektorowi ds. studenckich w Kolegium Nauk Technicznych w zakresie spraw
dotyczacych kierunkéw: ZIP, Energetyka

§ 2 ust. 2 pkt 6 udzielam pani mgr Barbarze Drag — specjali$cie ds. kancelaryjnych.

§4

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2024 r.
Upowaznienia do wykonywania kompetencji Rektora, o ktérych mowa w Zarzadzeniu sa
udzielone na semestr letni roku akademickiego 2023/24.

REK.’QOR
\ AN
prof. dr hab.'inz. Bohdan Mochnacki
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