Zarzadzenie nr 9/2022/2023
Kanclerza Wyiszej Szkoly Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach
z dnia 20 kwietnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu odplatnosci za studia i inne formy ksztalcenia we WSZOP
w roku akademickim 2023/24

Na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U.
z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.) oraz Statutu WSZOP zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin odplatnosci za studia i inne formy ksztalcenia we WSZOP (Regulamin),
ktéry stanowi zatgcznik do Zarzgdzenia.

§2

1. Regulamin obowiazuje studentéw i shichaczy innych form ksztalcenia poczawszy od roku
akademickiego 2023/24.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2023 r.

o
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Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 9/2022/23
Kanclerza WSZOP z dnia 20 kwietnia 2023 r.

REGULAMIN ODPLATNOSCI
) ZA STUDIA ORAZ INNE FORMY KSZTALCENIA
W WYZSZEJ SZKOLE ZARZADZANIA OCHRONA PRACY W KATOWICACH

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Studia oraz inne formy ksztalcenia w Wyzszej Szkole Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach
(WSZOP) sg odplatne.

Przez inne formy ksztalcenia rozumie si¢ studia podyplomowe, ksztalcenie specjalistyczne, kursy
oraz szkolenia.

Regulamin odplatnosci za studia i inne formy ksztalcenia we WSZOP (Regulamin) okresla
rodzaje oplat i zasady ich wnoszenia.

Wysokosé oplat okresla Kanclerz w formie Tabeli odplatnosci za studia i inne formy ksztalcenia
(Tabela odptatnosci) do konca kwietnia kazdego roku na nastepny rok akademicki.

§2

Ze studentem oraz shuchaczem studiéw podyplomowych/ksztalcenia specjalistycznego zawierana

jest umowa o §wiadczenie ustug edukacyjnych.

Uczelnia gwarantuje stata wysokos¢ czesnego dla:

1) studentéw/stuchaczy danego toku studiéw/ksztatcenia specjalistycznego pod warunkiem ich
terminowego ukonczenia

2) studentdéw przebywajacych na urlopie.

Student podejmujacy ksztalcenie w danym roku akademickim w wyniku:

1) przeniesienia z innej uczelni

2) reaktywacji po uplywie co najmniej semestru od daty skre$lenia z listy studentow

ponosi oplaty wg Tabeli odptatnosci obowigzujacej studentéw rozpoczynajacych ksztalcenie

we WSZOP w roku akademickim, w ktérym podejmuje nauke.

Postanowienie ust. 3 stosuje sie odpowiednio do stuchacza studiéw podyplomowych/ksztalcenia

specjalistycznego.

OPLATY
§3

Oplaty sa regulowane na rachunek bankowy Uczelni. Za date uregulowania uwaza si¢ date¢
wplywu $rodkéw na konto:
1) student wnosi oplaty na indywidualny rachunek bankowy widoczny w Wirtualnym
Dziekanacie
2) stuchacz wnosi oplaty na rachunek bankowy wskazany w umowie o §wiadczenie ushug
edukacyjnych.
W przypadku, gdy ostatni dzien terminu platnosci przypada na dziefi ustawowo wolny od pracy,
termin platnosci uptywa w pierwszym dniu roboczym przypadajacym po tym dniu.
Uczelnia pobiera nastgpujace oplaty:
1) podstawowe
a) wpisowa
b) rekrutacyjna
¢) za studia (czesne)
d) za studia podyplomowe (czesne)
e) za ksztalcenie specjalistyczne (czesne)
f) oplata administracyjna
g) za potwierdzenie efektow uczenia sig zdobytych poza systemem szkolnictwa wyzszego
2) dodatkowe z przyczyn lezacych po stronie studenta
a) diug kredytowy ECTS
b) rdéznice programowe
¢) indywidualna organizacja studiéw
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Zatqcznik do Zarzqdzenia nr 9/2022/23
Kanclerza WSZOP z dnia 20 kwietnia 2023 r.

d) powtarzanie semestru

€) ponowny wpis na liste studentow (reaktywacja/wznowienie)

f) urlop dlugoterminowy

g) rozliczenie semestru po terminie

h) przedtuzenie terminu zlozenia projektu dyplomowego/pracy dyplomowe;j
3) za dokumenty

a) indeks elektroniczny

b) legitymacja studencka

c¢) odpisy wydawanych dokumentéw w jezyku obcym

d) swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych

¢) swiadectwo ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego

f) duplikaty wydawanych dokumentéw

g) uwierzytelnianie wydawanych dokumentéow
4) za kursy/szkolenia w tym certyfikaty/swiadectwa ukoficzenia szkolenia/kursu.

§ 4

Optaty za dokumenty pobiera si¢ na podstawie stosownego rozporzgdzenia ministra wiasciwego
ds. szkolnictwa wyzszego.

Za dyplom ukoficzenia studiéw oraz odpis dyplomu/suplementu co do zasady nie pobiera si¢
optat, z zastrzezeniem ust. 3.

Za odpis dyplomu/suplementu do dyplomu w jezyku obcym pobiera sie oplate na zasadach
okreslonych w stosownym rozporzadzeniu ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.

Za wydawanie zaswiadczen nie pobiera sie opfat.

ZASADY PLATNOSCI
§5

Oplaty: wpisowa, rekrutacyjna, za potwierdzenie efektéw uczenia sie zdobytych poza systemem
szkolnictwa wyzszego wnoszone sg w terminie sktadania dokumentéw na studia/studia
podyplomowe/ksztalcenie specjalistyczne.

Optata administracyjna za studia/ksztalcenie specjalistyczne wnoszona jest do 2 wrzesnia.

Oplaty czesnego za studia/studia podyplomowe/ksztalcenie specjalistyczne mozna dokonywac
w systemie miesiecznym lub semestralnym.

Oplaty czesnego w systemie semestralnym wnoszone sg:

1) za semestr zimowy — do 2 pazdziernika wlacznie

2) za semestr letni — do 2 marca wilacznie.

Oplaty czesnego w systemie miesigcznym wnoszone sg przez 10 miesigcy do drugiego dnia
kazdego miesigca od pazdziernika do lipca wlacznie, z zastrzezeniem ust. 6.

Platno$¢ czesnego za ostatni miesiagc studiéw/studiéw  podyplomowych/ksztalcenia
specjalistycznego nastepuje odpowiednio w terminie do 15 stycznia/15 czerweca.

Oplaty za kursy/szkolenia, w tym certyfikaty/Swiadectwa kursu/szkolenia wnoszone s3
jednorazowo przed terminem rozpoczecia zajgé. Informacja o platnosci jest przedstawiana
wraz z ofertg.

Oplaty dodatkowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt. 2) lit. a) — d), f) — h) Regulaminu wnoszone
sa w terminie 14 dni od daty ich naliczenia.

Opfata dodatkowa, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 pkt. 2) lit. e) Regulaminu wnoszona jest
Jjednoczes$nie z wnioskiem.

Optaty za dokumenty, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt. 3 Regulaminu wnoszone sg w terminie
ich wymagalnosci.

Kandydat posiadajacy zaleglosei finansowe wobec Uczelni ponownie podejmujgcy ksztalcenie
zobowiazany jest uregulowaé istniejaca nalezno$¢. Postanowienic § 11 ust. 5 stosuje si¢
odpowiednio.
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Zalgeznik do Zarzqdzenia nr 9/2022/23
Kanclerza WSZOP z dnia 20 kwietnia 2023 r.

§6

1. Studia w ramach Programu FErasmus+ oraz innych programéw wymiany nie zwalniajg
z ponoszenia oplat okreslonych w Regulaminie.-
2. Cudzoziemcy odbywajacy studia w jezyku angielskim optacajg pierwszy semestr studiow z gory.

§7

Postanowienia Regulaminu, w tym zasady wnoszenia oplat stosuje si¢ do studiow/ innych form
ksztalcenia finansowanych ze srodkéw zewngtrznych tylko w czesci, ktéra nie jest odrgbnie
uregulowana w regulaminie danego programu lub umowie o §wiadczenie ustug edukacyjnych.

§8

1. Uczelnia zwraca poniesione oplaty za studia w przypadku:
1) nieuruchomienia kierunku studiéw /studiéw podyplomowych / ksztalcenia specjalistycznego/
kursu/szkolenia w pelnej wysokosci
2) zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiéw / studiéw podyplomowych / ksztalcenia specjalistycz
nego przed terminem rozpoczecia semestru z wylaczeniem oplaty wpisowej i rekrutacyjnej,
z zastrzezeniem § 13.
2.  Wszystkie optaty zwracane sg — co do zasady — na konto, z ktérego dokonano wplaty.

§9

Student/stuchacz jest zobowigzany co najmniej raz w miesiacu sprawdzaé stan swoich zobowigzan
w serwisie informatycznym Wirtualny Dziekanat w celu zweryfikowania salda.

§ 10

1. Wysoko$¢ czesnego w zwigzku z powtarzaniem semestru wynosi 100% optaty dla danego
kierunku. Na wniosek studenta, Kanclerz moze udzieli¢ bonifikaty w sytuacji gdy student uzyskat
zaliczenie przedmiotéw w niezaliczonym semestrze w wymiarze odpowiadajacym co najmniej
15 pkt. ECTS.

2. Egzaminy i zaliczenia sg bezplatne.

§11

1. W przypadku stwierdzenia zaleglosci w naleznych optatach Uczelnia wzywa studenta/stuchacza
w formie elektronicznej do uregulowania zobowigzania, a w razie jego bezskutecznosci przesyla
pisemne wezwanie, za ktore pobiera optate w wysokosci okreslonej wg taryfy Poczty Polskiej.

2. Za nieterminowe wnoszenie oplat nastepuje obcigzenie odsetkami ustawowymi, poczawszy od
dnia nastepujacego po dniu wymagalnosci.

3. Uczelnia zastrzega prawo dochodzenia naleznych jej roszczen, w tym w ramach postgpowania
windykacyjnego zleconego stronie trzeciej, jak rowniez na drodze sagdowe;j.

4. Zaleglosci finansowe podlegaja wpisowi do rejestru dluznikéw.

5. Dokonywane wplaty zaliczane sa w pierwszej kolejnosci na naleznosci zalegte wraz z odsetkami
za zwloke, a w dalszej kolejnosci na poczet naleznosci biezacych.

6. Nadplata powstala na koncie studenta/stuchacza jest kwalifikowana na poczet przysziych
zobowigzan finansowych.

7. Ostateczne rozliczenie nadplaty nastepuje na wniosek studenta/stuchacza po zakornczeniu
ksztalcenia we WSZOP. Postanowienie § 8 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego/koficowego jest uregulowanie zobowiazan
finansowych wobec Uczelni najpdzniej na siedem dni przed egzaminem.

SKRESLENIA Z LISTY STUDENTOW/SLUCHACZY
§12

1. Student/stuchacz moze zlozyé pisemny wniosek o skreslenie z listy studentéw/sluchaczy
(rezygnacja ze studiow).
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 9/2022/23
Kanclerza WSZOP z dnia 20 kwietnia 2023 r.

2. Za date skreslenia z listy studentéw/stuchaczy przyjmuje si¢ date wplywu rezygnacji do siedziby
Uczelni, przy czym zobowiazanie finansowe wygasa w miesigcu nastegpnym po zloZeniu
oswiadczenia woli o rezygnacji z zastrzezeniem § 13.

3. Zobowigzania finansowe wobec Uczelni za okres ponad dwa miesigce od daty wymagalnosci
stanowig podstawe do skreslenia z listy studentow/shuchaczy.

4. Skreslenie z listy studentéw/stuchaczy z innych przyczyn niz okreslone w ust. 1 powoduje
wygasnigcie zobowigzan finansowych wobec Uczelni poczgwszy od miesigca nastgpnego
po miesigcu, w ktoérym nastgpito skreslenie z zastrzezeniem § 13.

5.  Warunkiem ponownego wpisu na list¢ studentdw/stuchaczy jest uregulowanie zaleglosci
finansowych wraz z odsetkami za zwloke.

§13

1. Cudzoziemcowi oplata za pierwszy semestr studiow w jezyku angielskim podlega zwrotowi
wylacznie w przypadku:
1) rezygnacji ze studiéw przed rozpoczgciem studiow, tj. odpowiednio przed 1 pazdziernika (dla
naboru w semestrze zimowym) /1 marca (dla naboru w semestrze letnim)
2) otrzymania odmownej decyzji w sprawie przyznania wizy uprawniajgcej do pobytu na terenie
RP po okazaniu dokumentu z odmowa nie pézniej niz do konca pierwszego semestru studiow.
2. W warunkach, o ktérych mowa w ust. 1 Uczelnia zwraca oplaty za studia z wylaczeniem oplaty
wpisowej i rekrutacyjnej oraz optat bankowych.
3. Postanowienie § 8 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

BONIFIKATY
§ 14

Student/sluchacz WSZOP jest uprawniony do bonifikaty:
1) rodzinnej
2) absolwenckigj
3) za studia na drugim kierunku/specjalnosci
4) semestralnej
5) innych okresowych bonifikat ogtaszanych przez Kanclerza.

§15

1. Bonifikata rodzinna w wysokosci 5% miesigcznego czesnego przystuguje spokrewnionym
studentom/stuchaczom WSZOP.

2. Przez osoby spokrewnione rozumie si¢:

1) matzonkow
2) dzieci

3) rodzicow
4) rodzenstwo.

3. Bonifikate rodzinng ustala si¢ na podstawie okazanych dokumentéw urzedowych (wyciag aktu
urodzenia, aktu zawarcia matzenstwa, dowodu osobistego do wgladu). Warunkiem przyznania
uprawnienia jest aktywny status wszystkich korzystajacych z ulgi oraz brak zaleglosci
finansowych.

4. Bonifikata rodzinna przystuguje od miesiagca, w ktorym zlozono wniosek do korca semestru
(wymagane jest potwierdzenie w kazdym semestrze).

§16

Bonifikata absolwencka w wysokoséci 20% czesnego za pierwszy semestr studiow/studiow
podyplomowych/ksztalcenia specjalistycznego przystuguje absolwentowi WSZOP podejmujacemu
kolejne studia/ studia podyplomowe/ksztatcenie specjalistyczne w Uczelni.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 9/2022/23
Kanclerza WSZOP z dria 20 kwietnia 2023 r.

§17

1. Bonifikata za studia przystuguje studentowi podejmujacemu réwnolegle ksztatcenie na drugim
kierunku/specjalnosci w wysokosci:
1) 50% czesnego za drugi kierunek studiow
2) 80% czesnego za druga specjalno$¢ w ramach tego samego kierunku.

2. Student traci uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1, jesli przebywa na urlopie na jednym
z kierunkéw studiow/przerywa ksztatcenie na jednym z kierunku studiéw/specjalnosci.

3. Realizacja platnosci czesnego w systemie semestralnym z uwzglednieniem bonifikaty jest
dopuszczalna przy zachowaniu termindw:
1) za semestr zimowy — do 2 pazdziernika wlacznie
2) za semestr letni — do 2 marca wlacznie.

§18

1. Bonifikaty, o ktérych mowa w § 14 pkt 1;2;3;5 sa przyznawane na wniosek studenta/stuchacza
pod warunkiem terminowego regulowania naleznosci. Decyzje podejmuje Kanclerz.

2. W przypadku zbiegu praw do bonifikat, o ktérych mowa w § 14 pkt 1;2;3;5 stosuje si¢ tylko
jedna bonifikatg, korzystniejsza dla studenta/stuchacza. Wyjatki okresla Kanclerz w drodze
Zarzadzenia.

3. Bonifikaty, o ktérych mowa w § 14 nie przystuguja jezeli studia sg finansowane ze Srodkéw
zewnetrznych, chyba ze umowa o swiadczenie ustug edukacyjnej stanowi inaczej.

§19

Szczegoblng bonifikaty jest Promesa Rektora WSZOP na bezplatne studia stacjonarne za osiagnigcie
wysokich wynikéw w nauce dla absolwentéw Szkot Patronackich WSZOP. Warunki przyznania
Promesy okresla odrebne Zarzadzenie.

§20 .

Pracownik WSZOP ma prawo do bonifikaty w wysokosci do 100% oplaty za studia/inne formy
ksztalcenia. Decyzje podejmuje Kanclerz na wniosek pracownika.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 21

1. Informacje na temat rozliczen finansowych sa udzielane osobiscie studentowi/stuchaczowi
oraz osobie upowaznionej na podstawie pisemnego upowaznienia.

2. Informacje na temat rozliczen finansowych nie sa udzielane droga telefoniczng.

3. Wnhnioski skladane droga elektroniczna nie sa rozpatrywane. Wyjatki okresla Kanclerz.

4. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzje podejmuje Kanclerz z urzedu
lub na pisemny wniosek.

5. Decyzje okreslone w ust. 4 s ostateczne.

§22

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2023 r. i ma zastosowanie wobec studentow/stuchaczy
rozpoczynajacych ksztalcenie we WSZOP poczawszy od roku akademickiego 2023/24.
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