Wyzsza Szkola Zarzgdzania Ochrong Pracy w Katowicach

KARTA PRZEDMIOTU
Nazwa przedmiotu w jezyku polski:
TECHNOLOGIA INFORMACYJNA Kod przedmiotu:
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim: KF/FA-1P/O/02
INFORMATION TECHNOLOGY
Kierunek studiow: Profil: Poziom studiow:
Filologia angielska praktyczny I stopnia
Specjalnosé/specjalizacja: Forma zaliczenia przedmiotu: Semestr studiow:
- zaliczenie na oceng¢ 1
Nazwa modutu programu. Jezyk w jakim prowadzone sq zajecia:
ogolny polski
Forma zajec Ogélna Liczba

Tryb studiéw — liczba punktow

W Cw. = Konw.  Lab. Proj. sem. | ZU€Ci@ | aporat - godzin ECTS:

terenowe

Tryb
stacjonarny i ) i 30 ) i i i 30 2
Tryb
niestacjonarny i ) i 30 ) i i i 30

Jednostka realizujqca przedmiot, wydzial:
Kolegium Filologii

Odpowiedzialny za opracowanie karty przedmiotu (tytul/stopier naukowy, imie i nazwisko, adres e-mail):
dr inz. Marcin Wyskwarski (mwyskwarski@wszop.edu.pl)

CEL PRZEDMIOTU:

Nabycie przez studentdéw umiejgtnosci formatowania tekstow z zastosowaniem podstawowych funkcji
C1. automatyzacji edycji przy uzyciu ogélnie dostepnych programoéw pakietow biurowych, na przyktadzie
programu MS Word

Nabycie przez studentdéw umieje¢tnosci implementowania obliczen w arkuszu kalkulacyjnym, przy uzyciu

c2. ogo6lnie dostepnych programow pakietow biurowych, na przyktadzie programu MS Excel

WYMAGANIA WSTEPNE:

1. Podstawowe umiejetnosci obstugi systemu operacyjnego MS Windows.
2. Umiejetno$é korzystania z roznych zrodet informacji.
ODNIESIENIE DO
PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIE: KIERUNKOWYCH
EFEKTOW UCZENIA SIE
Student obstuguje edytor tekstow wykorzystujac funkcje automatyzacji
UL edycji oraz uwzgledniajac wymagania ECDL FIL K_U05
Student ma wiedze dotyczaca implementowania obliczen w arkuszu
EU2 kalkulacyjnym uwzgledniajac wymagania ECDL FIL K_W08
EU3 Student jest gotow do__krytycznej oceny posiadanej wiedzy i statego FIL K KO1
podnoszenia kwalifikacji -
TRESCI PROGRAMOWE:
Liczba godzin
L.p. LABORATORIUM
S N
L1 Whprowadzenie i informacje organizacyjne. 2 2
Podstawowe funkcje formatowania tekstu: czcionka, akapit, uklad strony
L2 Podstawowe funkcje formatowania tekstu: wykorzystanie tabulatorow w organizacji 2 2
dokumentu tekstowego
L3 Podstawowe funkcje formatowania tekstu: nagtowek i stopka, style tekstu, spis tresci 2 2
L4 Zaawansowane funkcje formatowania tekstu: grafiki i tabele, podpisy, spisy obiektow 2 2
L5 Zaawansowane funkcje formatowania tekstu: symbole, rownania i ich edycja 2 2
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L6 Zasady poprawnego pisania i formatowania tekstu w  opracowaniach 2 2
wielostronicowych

L7 Zadania powtorzeniowe z programu MS Word 3 3

L8 Kolokwium z obstugi programu MS Word 2 2

L9 Podstawowe funkcje formatowania arkusza kalkulacyjnego: nawigacja, formatowanie 2 2
komorek

L10 Podstawowe funkcje formatowania arkusza kalkulacyjnego: adresowanie komorek, 2 2
funkcje obliczeniowe

L11 Zaawansowane funkcje formatowania arkusza kalkulacyjnego: formuty warunkowe 2 2

L12 Zaawansowane funkcje formatowania arkusza kalkulacyjnego: wykresy, funkcje 2 2
statystyczne

L13 Zadania powtorzeniowe z programu MS Excel 3 3

L14 Kolokwium z obstugi programu MS Excel 2 2

RAZEM: 30 30

FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA PRZEDMIOTU: zaliczenie na podstawie kolokwiow z programéw MS Word i
MS Excel

NARZEDZIA I METODY DYDAKTYCZNE

1. Sprzet komputerowy z odpowiednim oprogramowaniem (MS Word, MS Excel)

2. Cwiczenia praktyczne w parach i indywidualnie

OBCIAZENIE STUDENTA PRACA:

Forma aktywnoéei Liczba g.odzin na zrealizowanie-: akty.wnoéci
tryb stacjonarny tryb niestacjonarny
1. godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim 30 30
2. samodzielne przygotowanie do zajeé 15 15
3. przygotowanie do egzaminu/zaliczenia 15 15
4. udziat w konsultacjach 4 4
5. zapoznanie si¢ z literaturg przedmiotu 10 10
6. egzamin/zaliczenie 1 1
SUMA GODZIN 75 75
LICZBA PUNKTOW ECTS 3 3
LITERATURA PODSTAWOWA:
1. Czarny P.: Excel 2007 PL. Helion 2007 Gliwice
2. Kopertowska-Tomczak M.: Przetwarzanie tekstow. WUE 2016 Krakow
LITERATURA UZUPELNIAJACA:
1. Lula P.: Technologia informacyjna: laboratoria i ¢wiczenia. WUE 2016 Krakow

2. https://ecdl.pl/

PRZYDATNE INFORMACJE:

PLATFORMA MOODLE zawiera :
e materiaty dydaktyczne do przedmiotu
1. e przedmiotowe efekty uczenia si¢
e zalecang literaturg
e warunki i kryteria zaliczenia przedmiotu

BIBLIOTEKA WSZOP zapewnia literaturg podstawowsg do przedmiotu oraz wybrane pozycje literatury

2. uzupeltniajgcej, w tym dostep do zbiorow cyfrowych i Platformy IBUK Libra
ELEKTRONICZNY NIEZBEDNIK STUDENTA zawiera:
3 e kierunkowe efekty uczenia si¢

e karty przedmiotow
e terminy konsultacji nauczycieli akademickich
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WIRTUALNY DZIEKANAT zawiera:

e harmonogram zaj¢¢ na biezacy semestr
e harmonogram sesji egzaminacyjnej
® ogloszenia dotyczace organizacji roku akademickiego

Terminy egzaminéw uzgadnia starosta roku z prowadzacym zajecia

Karta przedmiotu obowiazuje od roku akademickiego 2021/2022
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