Zarzadzenie nr 21/2021/2022
Rektora Wyzszej Szkoly Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach
z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
w sprawie realizacji zaje¢ dydaktycznych
oraz weryfikacji efektow uczenia sie
w roku akademickim 2022/23

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 574, z p6zn. zm.) oraz Statutu WSZOP uchwala si¢, co nastepuje:

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. W roku akademickim 2022/23 zaj¢cia odbywaja si¢ w formie tradycyjnej na terenie Uczelni,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wybrane formy zajgé, w szczegdlnosci realizowane dla studentow z zagranicy sg realizowane
w formie zdalnej na platformie Teams za posrednictwem systemu statych kamer zapewniajacych
wysokiej jakosci transmisje dzwigku i obrazu na odlegto$¢ zgodnie z harmonogramem studiow.

3. Materiaty dydaktyczne:

1) udostgpniane na zajgciach przygotowane sa zgodnie ze standardem prezentacji WSZOP
2) zamieszczane sa na Platformie Moodle w ramach kurséw zalozonych dla kazdego
prowadzacego.

4. Wszystkie zajecia przeprowadzane sa w terminach wynikajagcych z planu dostgpnego
w Wirtualnym Dziekanacie (WD).

5. Logowanie do platform ksztalcenia zdalnego (Teams, platforma Moodle) jest mozliwe za pomoca
loginu i hasta udostgpnionego przez Uczelnig.

§2

1. Platforma Teams stuzy do:
1) realizacji zajg¢ w formie synchronicznej
2) realizacji konsultacji w formie synchronicznej
3) przeprowadzania ustnych egzamindw/zaliczen.
2. Platforma Moodle stuzy do:
1) zamieszczania informacji o prowadzonym przedmiocie, warunkach, kryteriach i terminach
egzamindw/zaliczen : :
2) zamieszczania materialéw dydaktycznych, w tym prezentacji do zaje¢ na platformie Teams,
3) przeprowadzania pisemnych egzamindw/zaliczen
4) archiwizacji pisemnych prac srédsemestralnych/zaliczeniowych/egzaminacyjnych.

1. OBOWIAZKI PROWADZACEGO ZAJECIA

§3

Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do:

1) terminowej realizacji zajeé

2) okreslenia warunkow i kryteriéw zaliczenia przedmiotu i zamieszczenie ich na platformie
Moodle

3) odbywania konsultacji ze studentami w formie tradycyjnej/zdalnej

4) zglaszania terminéw egzamindéw do Dziatu Planowania i Organizacji Studiéw

5) przeprowadzania egzaminow i zaliczen

6) zlozenia indywidualnego sprawozdania na zakonczenie semestru wraz z dokumentacjg
potwierdzajaca weryfikacj¢ efektow uczenia sig, o ktorej mowa w § 16

7) niezwlocznego zglaszania dyrektorowi Kolegium zakiéceni technicznych w przypadku
realizacji ksztalcenia w formie zdalne;j.
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IL REALIZACJA ZAJEC W FORMIE ZDALNEJ

1. Platforma Teams

§ 4
Prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem kamery i mikrofonu reahzowane jest w oparciu
o prezentacje zgodng z szablonem WSZOP.
Prezentacja, o ktorej mowa w ust. 1 wymaga udostgpnienia na platformie Moodle.
Prowadzacym zapewnia sie profesjonalny sprzet do przeprowadzenia zaje¢ w siedzibie Uczelni.
Czas realizacji zaje¢ na platformie Teams podlega statej weryfikacji.

2. Platforma Moodle
§5
Profil prowadzacego zajecia na platformie Moodle uzupelniany jest w zakresie informacji
dotyczacych wyksztalcenia, do§wiadczenia zawodowego powigzanego z realizowang dydaktyka,
publikacji naukowych (najwazniejsze, maksymalnie 5), obszaru zainteresowan badawczych,
dydaktycznych.
W ramach realizowanego przedmiotu kurs uzupetniony jest o nastepujace wymogi formalne:
1) informacje o przedmiocie — w zakresie:
a) realizacji zaje¢ (forma, wymiar, tematy poszczegélnych blokéw, imig, nazwisko
prowadzacego, e-mail)
b) szczegélowej informacji o przedmiocie (cele, wymagania wstgpne, efekty uczenia sie,
warunki oraz kryteria zaliczenia przedmiotu, literatura podstawowa i uzupetniajaca)
2) kazdy blok zaje¢ w zakresie tematu, terminu zaje¢ oraz najwazniejszych zagadnien
3) terminu egzaminu/zaliczenia
4) materialy dydaktyczne zamieszczane zgodnie z kryterium:
a) zgodnosci z kartg przedmiotu
b) rdéznorodnosci form adekwatnie do zagadnienia (prezentacje z komentarzem audio,
nagrania audio-video, zadania do opracowania, quizy, artykuly, filmy, linki do stron
internetowych, opracowania dydaktyczne, fora itp.)
c) strony formalnej (prezentacje zawieraja logo WSZOP, tresci sa przywolywane zgodnie
z przepisami prawa autorskiego)
d) strony estetycznej (zachowanie jednolitej, ciemnej czcionki i jasnej kolorystyki tta)
e) aktywizacji studentow oraz utrzymywanie kontaktow ze studentami (odpowiadania
na pytania dotyczace przedmiotu, inicjowanie tematdéw do dyskusji).
Informacje, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1;2 uzupelniane sa przez prowadzacego przed terminem
realizacji pierwszych zajec.

III. KOMUNIKACJA INDYWIDUALNA ZE STUDENTEM

§6

Konsultacje (dyzury) realizowane sa w formie:

1) tradycyjnej

2) zdalnej na platformie Teams w przypadku zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem technik
ksztalcenia na odleglos¢.

Termin odbywania konsultacji nalezy zglosi¢ na adres dyzury@wszop.edu.pl.
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IV.ZASADY WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Postanowienia ogélne

§7

Weryfikacja efektow uczenia si¢ przeprowadzana jest w formie tradycyjnej, z zastrzezeniem ust. 4.
Weryfikacja efektow uczenia si¢ z przedmiotu przeprowadzana jest po zakoficzeniu zajgé
dydaktycznych.

Informacje o terminie egzaminu/zaliczenia egzaminator zamieszcza na platformie Moodle.

W przypadku zaj¢é realizowanych z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odleglos¢ w formie
zdalnej weryfikacja efektow uczenia si¢ moze by¢ przeprowadzana w formie zdalnej na zasadach
okreslonych w § 9 -12.

§8

Weryfikacja efektéw uczenia si¢ realizowana jest zgodnie z warunkami i kryteriami zaliczenia
przedmiotu zamieszczonymi na platformie Moodle oraz przekazanymi studentom na pierwszych
zajeciach.

Przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie odpowiada za merytoryczng i formalng strong¢ weryfikacji
efektow uczenia si¢ w sposdb zapewniajacy kontrole jej przebiegu.

Weryfikacja efektow uczenia si¢ przeprowadzana jest w sposob zapewniajacy samodzielno$é
udzielonej odpowiedzi studenta i zminimalizowanie mozliwosci korzystania z niedozwolonej
pomocy.

§9

Warunkiem przystapienia przez studenta do weryfikacji efektow uczenia si¢ w formie zdalnej jest
posiadanie komputera/laptopa oraz dostepu do sieci Internet, a w przypadku egzaminu/zaliczenia
ustnego dodatkowo — sprzgtu wyposazonego w kamere i mikrofon zapewniajgcego wilasciwa
Jjakos$¢ przekazu audio-video.

Student, ktory nie dysponuje sprzetem, o ktérym mowa w ust. 1 sktada wniosek do dyrektora
Kolegium o jego wypozyczenie.

Nadzoér nad prawidlowym przeprowadzeniem weryfikacji efektow uczenia si¢ w formie zdalnej
sprawuje dyrektor ds. ksztalcenia.

A. Platforma Moodle

§ 10

Egzamin/zaliczenie na platformie Moodle przeprowadzony jest w formie quizu, testu, zadania
do wykonania dla wszystkich studentéw danego rocznika w tym samym czasie (dniu i godzinie)
z okreslonym limitem czasu na rozwigzanie, z zastrzeZeniem ust. 2.

Zaliczenie z ¢wiczen/konwersatorium/laboratorium/projektu moze by¢ przeprowadzone na
podstawie pracy zaliczeniowej studenta (np. prezentacja, esej) pod warunkiem, ze metoda zapewni
weryfikacje efektow uczenia sig.

Aktywno$¢ studenta na Platformie w ramach forum moze stanowi¢ podstawe podniesienia oceny
koncowej o maksymalnie 0,5 stopnia.

Komunikacja pomigdzy prowadzacym a studentem w ramach koncowej weryfikacji efektow
uczenia si¢ z przedmiotu odbywa si¢ wylacznie na platformie Moodle.

B. Platforma Teams

§11

Egzamin/zaliczenie na platformie Teams jest realizowany w ramach synchronicznego kontaktu
online, w ktérym student oraz przeprowadzajacy weryfikacje efektow uczenia sig, uczestnicza
w egzaminie w tym samym czasie.
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Przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie sprawdza tozsamo$é studenta poprzez weryfikacje osoby
z legitymacja studencka lub innym dowodem tozsamodci ze zdjeciem podczas potaczenia
synchronicznego przed rozpoczgciem egzaminu/zaliczenia.

Student moze zdawa¢ egzamin/zaliczenie w pomieszczeniu, w ktérym nie przebywa inna osoba,
nie znajduja si¢ inne urzadzenia multimedialne (w szczegOlnosci telefony, tablety itp.)
za wyjatkiem urzadzenia za posrednictwem, ktérego przeprowadzany jest egzamin.

W przypadku przerwania polaczenia z siecig Internet na skutek probleméw technicznych,
egzaminator podejmuje¢ probe wznowienia egzaminu niezwlocznie po przerwaniu polgczenia,
a gdy nie jest to mozliwe wyznacza kolejny termin.

W przypadku wystapienia uzasadnionych watpliwosci co do samodzielnosci i obiektywnosci
przebiegu egzaminu, egzaminator przerywa egzamin, ze skutkiem utraty terminu.

Po zakonczonym egzaminie/zaliczeniu ustnym student informowany jest za posrednictwem
platformy Teams o jego wyniku.

2. Dokumentowanie efektéw uczenia si¢

§ 12

Potwierdzenie weryfikacji efektow uczenia si¢ jest dokumentowane w protokole z przebiegu

egzaminu/zaliczenia (W Wirtualnym Dziekanacie).

Prowadzacy  sklada  dyrektorowi  Kolegium  sprawozdanie  z przeprowadzonych

egzaminéw/zaliczef:

1) w formie pisemnej (zestaw pytan, wykaz ocen uzyskanych w danej grupie studentéw wraz
z okresleniem kryteriéw i warunkéw zaliczenia przedmiotu oraz prace pisemne studentéw po
3 z grupy: bardzo dobre, dobre, dostateczne oraz niedostateczne)

2) wformie ustnej (zestaw pytafd, wykaz ocen uzyskanych w danej grupie studentéw wraz
z okre$leniem kryteriow i warunkéw zaliczenia przedmiotu).

§13

Administrator platformy Moodle odpowiada za archiwizacje efektéw uczenia sie.
Administrator platformy Teams odpowiada za archiwizacje raportow przeprowadzonych
egzaminéw/zaliczen.

3. Egzamin dyplomowy

§ 14

Egzamin dyplomowy przeprowadzony jest w formie tradycyjnej z bezposrednim udziatlem
studenta i komisji egzaminacyjnej w siedzibie Uczelni, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku zaje¢ realizowanych w formie zdalnej, egzamin dyplomowy moze by¢
przeprowadzony w formie zdalnej na uzasadniony wniosek studenta z zagranicy, ktory nie
przebywa na terytorium RP w terminie, na ktéry wyznaczono egzamin dyplomowy w formie
tradycyjne;j.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.
Z dniem 1 pazdziernika traci moc Zarzadzenie nr 27/2020/21 Rektora z dnia 27 wrzeénia 2021 r.

REKO?\:{

prof.Ldr hab. inz. Bohdan Mochnacki
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