Zarzadzenie nr 7/2020/21
Rektora Wyiszej Szkoly Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach
z dnia 29 stycznia 2021 r.
w sprawie zasad ochrony zbioréw Biblioteki WSZOP

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U.
22020 r. poz. 85 z pézn. zm.), ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1479), ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U.
2 2020 poz. 164), Statutu WSZOP oraz Regulaminu Biblioteki WSZOP zarzadzam, co nastepuje:

§1

Biblioteka WSZOP (Biblioteka):
1) jest ogolnouczelniang jednostka organizacyjng Uczelni o zadaniach badawczych,
dydaktycznych i rozwojowych
2) stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych spolecznosci akademickiej WSZOP,
a takze upowszechnianiu wiedzy i rozwoju kultury
3) przechowuje zbiory w sposoéb zapewniajacy ich ochrong¢ przed utrata, uszkodzeniem
oraz dostgpem 0sdb nieupowaznionych.

§2

Biblioteka wspotpracuje z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni, w szczegoélnosci
z Dziekanatem, Biurem studiéw podyplomowych i ksztalcenia specjalistycznego, Dzialem Kadr
i Plac, Dziatlem Planowania i Organizacji Studiéw oraz Kwesturg.

§3

Podstawa korzystania ze zbiorow Biblioteki jest posiadanie konta czytelniczego.

Bibliotekarz nadzoruje proces korzystania z zasobow Biblioteki, w szczegdlnosci:

1) sprawuje pieczg nad zbiorami

2) systematycznie monitoruje terminowo$¢ wypozyczen, Kieruje upomnienia, a wobec ich
bezskuteczno$ci przygotowuje informacje do natozenia kary pieni¢zne;j.

§4

1. Przebywanie Czytelnikow/innych osdb na terenie Biblioteki jest mozliwe tylko w obecnosci
Bibliotekarza lub innego pracownika upowaznionego przez Inspektora Ochrony Danych.

2. Portiernia wydaje klucze do Biblioteki wylacznie:
1) Bibliotekarzowi
2) innej osobie upowaznionej przez Inspektora Ochrony Danych.

§5

1. Dziekanat oraz Biuro studiow podyplomowych i ksztalcenia specjalistycznego niezwlocznie
przekazuja Bibliotece w formie elektronicznej informacje:
1) o wszczeciu wobec studenta/stuchacza postgpowania w procedurze skreslenia z listy
studentdw/stuchaczy innych form ksztalcenia WSZOP
2) o skresleniu studenta/stuchacza z listy studentéw/stuchaczy innych form ksztatcenia WSZOP.
2. Dziat Kadr i Plac przekazuje Bibliotece informacje w formie elektronicznej o terminie
zakonczenia wspdlpracy (umowa o prace/umowa cywilnoprawna) nie poézniej niz na 2 tygodnie
przed rozwigzaniem.
3. Bibliotekarz po uzyskaniu informacji, o ktéorych mowa w § 5 ust. 1 weryfikuje stan konta
czytelniczego, a w przypadku stwierdzenia zaleglosci — wyznacza 3-dniowy termin do rozliczenia.
4. Ostateczne rozliczenie z Bibliotekg potwierdza si¢ w karcie obiegowej pracownika/studenta lub
w Indywidualnym Sprawozdaniu (Zleceniobiorca).
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5. Karta obiegowa przechowywana jest odpowiednio w aktach studenta/stuchacza/pracownika,
a indywidulane sprawozdanie w dokumentacji zatrudnienia cywilnoprawnego.
6. Brak rozliczenia z Biblioteka stanowi podstawe:
1) wstrzymania wynagrodzenia ze stosunku cywilnoprawnego
2) niedopuszczenia do egzaminu dyplomowego/koncowego
3) nalozenia kary pienieznej. Przepis § 3 ust. 2 pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu stosuje si¢ obowigzujace przepisy prawa.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2021 r.

REKTOR
AV A\

prof."fir hab. inz. Bohdan Mochnacki

Strona2z2



