Zarzadzenie nr 27/2020/2021
Rektora Wyiszej Szkoly Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach
z dnia 28 wrze$nia 2021 r.
w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego WSZOP

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 478 ze zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca
2020 r. w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz. U. z 2020 r., poz. 689), Statutu
WSZOP zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Legitymacja sluzbowa (legitymacja) wydawana jest nauczycielowi akademickiemu zatrudnionemu
we WSZOP na podstawie stosunku pracy.

2. Legitymacja jest elektroniczng kartg procesorows.

3. Waznos¢ legitymacji potwierdza si¢ przez aktualizacje danych w ukladzie elektronicznym oraz
umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymacji, odpowiednio w terminach:
1) co rok — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony
2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okreslony.

4. Podstawa wydania/wymiany legitymacji lub duplikatu legitymacji stanowi wniosek nauczyciela
akademickiego ztozony w Dziale Kadr i Ptac (wniosek — zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia) oraz
whniesienie optaty, o ktérej mowa w § 3.

5. Legitymacja podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany imienia, nazwiska
2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajacego identyfikacje nauczyciela akademickiego
3) wyczerpania miejsca na prolongate waznosci legitymacji (data waznos$ci legitymacji).

6. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 5, nauczyciel akademicki zobowigzany jest przedtozyc
legitymacj¢ w Dziale Kadr i Plac w celu jej uniewaznienia poprzez przecigcie prawego gérnego
rogu.

7. Podstawa wydania duplikatu jest utrata legitymacji. Utrate legitymacji nalezy niezwlocznie zglosié¢
w Dziale Kadr i Plac.

8. W przypadku odzyskania utraconej legitymacji po wydaniu duplikatu lub ustania stosunku pracy
z nauczycielem akademickim przepis ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§2

1. Przygotowanie i wydanie przez Uczelni¢ legitymacji/duplikatu wigze si¢ z koniecznoscig
przekazania danych osobowych nauczyciela akademickiego do podmiotu profesjonalnie
zajmujacego si¢ wytworzeniem legitymacji spelniajacych wymogi techniczne okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r.

2. Przekazanie danych osobowych, tj. imienia i nazwiska oraz wizerunku twarzy nauczyciela
akademickiego (fotografia) realizowane jest na podstawie umowy powierzenia danych osobowych
zawartej pomiedzy WSZOP a podmiotem wytwarzajacym legitymacje.

§3

1. Uczelnia pobiera oplate za wydanie legitymacji/duplikatu w wysokosci nie wigkszej niz koszt jej
wytworzenia.

2. Optata za wytworzenie legitymacji wynika z cennika obowigzujacego w danym roku akademickim
stanowiacego zalacznik do umowy zawartej pomiedzy Uczelnia a podmiotem wytwarzajacym
legitymacje na realizacje ushugi.

3. Optlata, o ktérej mowa w ust. 1-2
1) wnoszona jest na rachunek bankowy wskazany przez Uczelnie/w kasie Uczelni /ub
2) podlega potraceniu z wynagrodzenia za prace — za zgoda pracownika.
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§4
Dzial Kadr i Ptac:

1) przyjmuje wnioski o wydanie legitymacji w terminie do konca pazdziernika kazdego roku
akademickiego, a w przypadku zatrudnienia od semestru letniego — do konica marca

2) informuje nauczycieli akademickich o wysokosci optaty wynikajacej z cennika obowigzujacego
w danym roku akademickim oraz o wymogach dotyczacych danych technicznych fotografii

3) wydaje legitymacje/duplikaty legitymacji

4) prowadzi rejestr wystawionych legitymacji/duplikatow (rejestr — zatacznik nr 2 do Zarzadzenia)

5) potwierdza waznos$¢ legitymacji poprzez aktualizacj¢ danych w ukladzie elektronicznym oraz
umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymacji.

§5

1. Z dniem 30 wrzesnia 2021 r. traci moc Zarzadzenie nr 17/2012/13 Rektora WSZOP z dnia
16 maja 2013 r. w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego WSZOP.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 r.

OR

' 4/\ f
prof. dr hab. inz. Bohdan Mochnacki
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Zatqgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 27/2020/2021
Rektora WSZOP z dnia 28 wrzesnia 2021 r.

Katowice, dnia ........ccc........coooeeeo..l T

(stanowisko)

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO WSZOP

JM Rektor WSZOP
przez
Dziat Kadr i Plac

Prosz¢ o wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego WSZOP za uwagi na:*
1) podjecie zatrudnienia we WSZOP
2) zmian¢ imienia lub nazwiska
3) uszkodzenie/zniszczenie dotychczasowej legitymacji
4) utrate dotychczasowej legitymacji
5) utrate waznosci.

Do wniosku zatgczam:
1) kolorowa fotografi¢ w formie papierowej lub elektronicznej o wymiarach co najmniej
20 mm x 25 mm, w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi, przedstawiajgcg wizerunek twarzy
w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
2) kopig¢ wniesionej oplaty za wydanie legitymacji/zgode na potracenie z wynagrodzenia kwoty
odpowiadajacej wysokosci optaty za wytworzenie legitymacji”

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z trescig Zarzadzenia nr 27/2020/2021 Rektora WSZOP w sprawie
legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego.

(data i podpis nauczyciela akademickiego)

Wyrazam/nie wyrazam zgody na potracenie z wynagrodzenia kwoty odpowiadajacej wysokosci oplaty
za wydanie legitymacji*.

" (data i podpis nauczyciela akademickiego)
Potwierdzam odbiér legitymacji /duplikatu legitymacji*.

(data i podpis nauczyciela akademickiego)

Potwierdzam przedtozenie legitymacji/duplikatu legitymacji celem uniewaznienia w przypadku zmiany
danych lub uszkodzenia/zniszczenia lub utraty/zgubienia lub utraty waznosci lub odzyskania utracone;j
legitymacji po wydaniu duplikatu lub ustania stosunku pracy *.

(data i podpis kierownika Dziatu Kadr i Ptac)

* wlasciwe zakreslié¢
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