Zarzadzenie nr 24/2019/2020
Rektora Wyiszej Szkoly Zarzadzania Ochrona Pracy w Katowicach
z dnia 30 wrze$nia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych zasad bezpieczenstwa
w okresie pandemii COVID-19

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U.
22020 r. poz. 85 z pézn. zm.), Statutu WSZOP oraz Srodowiskowych wytycznych w zwiazku
z cze$ciowym przywracaniem dziatalnosci Uczelni zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Majac na wzgledzie wytyczne $rodowiskowe w zwiazku z czg$ciowym przywracaniem dziafalnosci
Uczelni w okresie pandemii COVID-19, wprowadza si¢ procedury w sprawie:

1) zasad bezpieczefistwa podczas realizacji procesu dydaktycznego we WSZOP w okresie
pandemii COVID-19 (zatacznik nr 1)

2) zasad bezpieczenstwa podczas realizacji obowiazkéw stuzbowych we WSZOP w okresie
pandemii COVID-19 (zalacznik nr 2).

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

REKTOR

\
prof. dr hab. inz. Bohdan Mochnacki
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Zatgcznik nr | do Zarzqdzenia nr 24/2019/20
Rektora WSZOP z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Procedura w sprawie zasad bezpieczenstwa
podczas realizacji procesu dydaktycznego we WSZOP
w okresie pandemii COVID-19

Cel procedury
Zapobieganie i ograniczenie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ zakazenia COVID-19, podczas realizacji
procesu dydaktycznego z udziatem studentéw WSZOP.

Przedmiot i zakres procedury

Zasady maja zastosowanie do zaje¢ dydaktycznych, konsultacji, egzaminéw i zaliczen realizowanych
w obiektach Uczelni z udzialem studentéw oraz stuchaczy innych form ksztatcenia (studiow
podyplomowych/ksztatcenia specjalistycznego/kurséw).

Definicje

1) kierownik jednostki organizacyjnej — dyrektor Kolegium, kierownik studiow podyplomowych,
katedry, zakfadu, laboratorium, studium

2) COVID-19 — typu wiruséw co SARS i MERS, przenoszony z czlowieka na cztowieka droga
kropelkowa (najczesciej wystepujace objawy: infekcja drog oddechowych np. suchy kaszel,
gorgczka > 38°, zmeczenie; rzadziej wystgpujace objawy: bol migsni, bol gardta, biegunka,
zapalenie spojowek, bl glowy, utrata smaku lub wechu, wysypka skorna lub przebarwienia
palcéw u rak i stop; powazne objawy: trudnosci w oddychaniu lub dusznosci bol lub ucisk
w klatce piersiowej, utrata mowy lub zdolnosci ruchowych)

3) forma tradycyjna realizacji zaje¢ — realizacja zaje¢ w obiektach Uczelni z bezposrednim
udziatem prowadzacego i studentéw

4) sala — pomieszczenie, w ktérym odbywaja si¢ w formie tradycyjnej: zajecia dydaktyczne,
egzaminy, zaliczenia, konsultacje

5) uczestnicy zaje¢ — studenci, stuchacze

6) zajecia — zajecia prowadzone w formie tradycyjne;.

I. Odpowiedzialnos$é¢

Osoby odpowiedzialne Uprawnienia Odpowiedzialnos¢ za
1. kierownicy jednostek  kontrola kontrole nad przestrzeganiem procedury, w tym m.in.
organizacyjnych przestrzegania 1) przestrzeganiem przez uczestnikow zaje¢ rezimu
2. osoby prowadzace procedury sanitarnego (dezynfekcja rak, stosowanie srodkow
zajecia ochrony indywidualnej, zachowanie dystansu
3. bibliotekarz spotecznego)

2) stosowaniem przez uczestnikow zaje¢ Srodkow
ochrony indywidualnej i zbiorowej

3) wietrzenie sal przez co najmniej 15 minut
w przerwach zaje¢ i po kazdych zajeciach

1. Kanclerz nadzér nad 1) nadzor nad przestrzeganiem procedury przez
2. kierownik administracji przestrzeganiem uczestnikéw  zaje¢, prowadzacych  zajecia,
procedury kierownikéw jednostek organizacyjnych

2) zapewnienie preparatow do dezynfekcji rak
w salach, w ktorych prowadzone sg zajgcia

3) zapewnienie przestrzegania rezimu sanitarnego
w salach i przestrzeniach wspolnych

4) oznaczenie maksymalnej liczby o0sob obecnych
w salach oraz wyznaczenie dozwolonych miejsc
siedzacych

5) wyznaczenie Izolatorium w kazdym obiekcie
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Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 24/2019/20
Rektora WSZOP z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

6) zaopatrzenie portierni w kazdym obiekcie
w termometry bezdotykowe
7) zapewnienie ozonowania sal

Uczestnicy zajeé przestrzeganie procedury, w tym m.in:

1) prawidtowe mycia i dezynfekcja rak

2) zachowanie dystansu spofecznego

3) stosowanie wilasnych srodkow ochrony
indywidualnej, a w salach komputerowych
jednorazowych rekawiczek

4) dezynfekcja sprzetow i powierzchni blatow
w laboratoriach na poczatku oraz na koncu zajg¢

5) wietrzenie sal przez co najmniej 15 minut
w przerwach zaje¢ i po kazdych zajeciach

6) informowanie prowadzacego zajgcia o objawach
chorobowych, ktore moga wskazywaé na
zakazenie COVID-19

Zespot sprzatajacy przestrzeganie procedury, w tym m.in.

1) prawidlowe  stosowanie  srodkéw  ochrony
indywidualnej

2) dezynfekcja poreczy, klamek, blatéw i innych
powierzchni ptaskich

3) wietrzenie sal

4) ozonowanie sal.

II. Srodki bezpieczenstwa dotyczace uczestnictwa w zajeciach

L.

W zajeciach nie moga uczestniczy¢ osoby, ktore:

1) wykazuja objawy infekcji

2) przebywaja w domu z osoba odbywajaca kwarantanng lub izolacje w warunkach
domowych

3) sa objete kwarantanng albo izolacja w warunkach domowych.

Uczestnicy zajec:

1) przed przybyciem na Uczelni¢ dokonuja pomiaru temperatury, a w przypadku wystapienia
objawow infekeji (goragczka okoto 38°, kaszel, bol migsni) pozostaja w domu, o czym
informujg telefonicznie/mailowo wtasciwy Dziekanat

2) stosuja whasne érodki ochrony indywidualnej (maseczki/przytbice) i bezwzglednie
dezynfekujg rece po wejéciu na teren Uczelni oraz przed wejsciem do kazdej sali

3) na terenie Uczelni w przestrzeniach wspolnych (biblioteka, korytarze, szatnie, toaleta)
unikaja tworzenia grup, zachowuja odpowiedni odstgp od innych (co najmniej 2m)

4) podczas zaje¢ zakrywaja usta i nos, chyba ze prowadzacy zajecia zwolni z tego
obowiazku, biorac pod uwage specyfike zaje¢ oraz obowigzkowe zachowanie dystansu
spotecznego co najmniej 1,5m pomigdzy miejscami siedzgcymi

5) przynosza na zajgcia tylko niezbedne rzeczy.

Kierownik administracji wyznacza dozwolone miejsca siedzace z zachowaniem dystansu

co najmniej 1,5 m w salach, na korytarzach, cz¢sciach ogélnodostgpnych (oznacza lub usuwa

krzesta/tawki z ktérych nie mozna korzystac).

W salach nie moga przebywa¢ osoby postronne, inne niz prowadzacy oraz uczestnicy zajec.

Prowadzacy zajgcia:

1) przed przybyciem na Uczelni¢ dokonuja pomiaru temperatury, a w przypadku wystapienia
objawéw infekcji (goraczka okoto 38°, kaszel, bol migsni), pozostaja w domu, o czym
niezwlocznie informuja dzial Planowania i Organizacji Studiéw, a po godz. 15:00 portiera
obiektu
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Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 24/2019/20
Rektora WSZOP z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

2) stosuja wihasne srodki ochrony indywidualnej (maseczki/przytbice) i bezwzglednie
dezynfekuja rece po wejsciu na teren Uczelni oraz przed wejsciem do kazdej sali

3) podczas prowadzenia zajeé nie s zobowiazani do zakrywania ust i nosa w warunkach
zachowania odpowiedniego dystans (co najmniej 2m) od uczestnikéw zajg¢

4) dezynfekuja przedmioty wspdlnie uzywane

5) wietrzg sale w przerwie zajeé przez co najmniej 15 minut oraz po zakonczeniu zaje¢

6) sprawuja kontrole nad przestrzeganiem zasad rezimu sanitarnego przez uczestnikow zajec.

I11. Zasady ochrony indywidualnej

1.

2,
|
4.

Zasada dystansu spolecznego minimum 2m na korytarzach, 1,5m pomigdzy miejscami
siedzgcymi w salach.

Zasada zastaniania ust i nosa na terenie Uczelni.

Zasada dezynfekcji rgk przed wejsciem do kazdej sali.

Zasada korzystania z jednorazowych rekawiczek w pracowni komputerowe;j, laboratorium.

IV. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u uczestnika zaj¢¢

L

O8]

Kierownik administracji wyznacza w kazdym obiekcie pomieszczenie zwane Izolatorium,
przeznaczone dla osoby, u ktérej wystapia objawy infekcji COVID-19, w tym goraczka
okoto 38°. Izolatorium jest oznakowane i wyposazone w $rodki ochrony indywidualnej, ptyn
do dezynfekcji rak, telefon.

Prowadzacy zajecia niezwlocznie odsuwa od zaje¢ uczestnika, u ktérego wystepujg objawy
infekcji COVID-19 i kieruje do Izolatorium. O zdarzeniu informuje kierownika jednostki
organizacyjnej, a w weekendy portiera obiektu.

Z osobg przebywajaca w Izolatorium, portier obiektu utrzymuje staty kontakt telefoniczny.
Kierownik jednostki organizacyjnej/portier powiadamia niezwlocznie Powiatowg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Katowicach (tel. alarmowe: 698 498 030, 660 686 917,
504 559 608, 604 868 095) o osobie z objawami infekcji COVID-19.

W stosunku do oséb, ktére mialy kontakt z osobg odizolowana nalezy postgpowaé zgodnie
z wytycznymi Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.

Kierownik jednostki organizacyjnej/prowadzacy zajecia sporzadza liste 0séb (imig i nazwisko,
numer telefonu), z ktérymi osoba odizolowana miata kontakt na Uczelni.

W sytuacji naglego pogarszania si¢ stanu zdrowia osoby odizolowanej wzywane jest
pogotowie ratunkowe oraz informowana wiasciwa Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna.

Po opuszczeniu Izolatorium przez osobg odizolowana, pomieszczenie zostaje zamknigte

a nastepnie zdezynfekowane, a obszar, w ktorym osoba wczesniej przebywata zostaje poddany
gruntownemu sprzataniu.

V. Post¢epowanie personelu sprzatajacego — mycie, dezynfekcja

i

W

Do dezynfekcji nalezy uzywac srodkéw na bazie alkoholu o stezeniu min. 60%.

Czyszczenie i dezynfekcja sal, w ktérych prowadzone byly zajecia, w tym m.in. miejsca
siedzace, blaty, biurka, powierzchnie ogélnodostgpne, odbywa si¢ co najmniej raz dziennie.
Dezynfekcja poreczy, klamek odbywa si¢ kilka razy dziennie.

Duze powierzchnie nalezy my¢ i dezynfekowaé za pomoca naktadek mopujacych stosujac
zasade ,,jeden mop do jednego pomieszczenia”.

Przed wejsciem do pomieszczenia Izolatorium w przypadku przebywania w nim osoby
odizolowanej, nalezy przygotowaé caty sprzet do sprzatania (rgczniki jednorazowe, worki na
$mieci, $cierki i koncodwki mopoéw itp.), aby unikaé kilkukrotnego wchodzenia i wychodzenia
Z pomieszczenia.
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Zatqgcznik nr | do Zarzqdzenia nr 24/2019/20
Rektora WSZOP z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

6. Sprzet wielorazowego uzycia poddaje si¢ standardowej dezynfekcji przy uzyciu preparatow
o dziataniu wirusobdjczym.

7. Po wymyciu i dezynfekcji pomieszczenia Izolatorium wozek do sprzatania nalezy wyczyscic,
zdezynfekowac i osuszy¢.

Podstawa regulacji:
1) GIS: https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialyo-koronawirusie
2) Srodowiskowe wytyczne w zwigzku z cze$ciowym przywracaniem dziatalnosci uczelni

3) Organizacja ksztalcenia w nowym roku akademickim. Rekomendacje dla wladz uczelni —
Wytyczne Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

REKTO

prof. dt hab. inz. Bohdan Mochnacki
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Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 24/2019/20
Rektora WSZOP z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Procedura w sprawie zasad bezpieczenstwa
podczas realizacji obowiazkow stuzbowych we WSZOP
w okresie pandemii COVID-19

Cel procedury
Zapobieganie i ograniczenie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ zakazenia COVID-19 podczas realizacji
obowigzkow stuzbowych przez pracownikow WSZOP.

Przedmiot i zakres procedury

Zasady maja zastosowanie do kontaktow stuzbowych, wspdlnego uzytkowania Srodkow
pracy/narzedzi oraz wspoOlnego korzystania z pomieszczen stuzbowych, sanitarnych, socjalnych,
ciggdw komunikacyjnych.

Definicje
1) kierownik jednostki organizacyjnej — dyrektor Kolegium, kwestor, kierownik
dziatu/biura/sekcji

2) pracownik — osoba zatrudniona we WSZOP bez wzgledu na form¢ $wiadczenia pracy

3) interesariusz — osoba niebedgca pracownikiem, przebywajaca na terenie Uczelni w celu
zalatwienia sprawy

4) COVID-19 — typ wirusa SARS i MERS, przenoszony z cztowieka na czlowieka droga
kropelkowa (najczesciej wystepujace objawy: infekcja drég oddechowych np. suchy kaszel,
gorgczka > 38°, zmeczenie; rzadziej wystepujace objawy: bol migsni, bol gardla, biegunka,
zapalenie spojowek, bol glowy, utrata smaku lub wechu, wysypka skorna lub przebarwienia
palcow u rak i stop; powazne objawy: trudnosci w oddychaniu lub dusznosci bél lub ucisk
w klatce piersiowej, utrata mowy lub zdolnosci ruchowych)

5) izolatorium — pomieszczenie przeznaczone dla osoby, u ktorej wystapia objawy infekcji
COVID-19, w tym goraczka okoto 38°.

I. Odpowiedzialnosé

Osoby odpowiedzialne Uprawnienia Odpowiedzialnos¢ za
Kierownicy jednostek kontrola kontrole nad przestrzeganiem procedury, w tym m.in.
organizacyjnych przestrzegania | przestrzeganiem  przez  pracownikéw  rezimu
procedury sanitarnego
1. Kanclerz nadzor nad 1) nadzér nad przestrzeganiem procedury przez
2. Kierownik administracji przestrzeganiem  pracownikow i kierownikéw jednostek
procedury organizacyjnych

2) zapewnienie preparatow do dezynfekcji rak
na terenie Uczelni

3) zaopatrzenie portierni w termometry bezdotykowe

4) wyznaczenie Izolatorium.

Pracownicy samodzielne przestrzeganie procedury, w tym m.in.:
przestrzeganie 1) prawidlowe mycie i dezynfekcja rak
procedury 2) zachowanie dystansu spotecznego

3) stosowanie $srodkow ochrony indywidualne;j

4) dbatos¢ o dezynfekcj¢ przedmiotow wspdlnie
uzywanych

5) informowanie kierownika jednostki organizacyjnej
o objawach chorobowych, ktére moga wskazywaé
na zakazenie COVID-19.

Zespot sprzatajacy przestrzeganie procedury, w tym m.in.

1) prawidlowe  stosowanie  $rodkéw  ochrony
indywidualnej

2) dezynfekcja porgczy, klamek, blatéw i innych
powierzchni ptaskich

3) wietrzenie pomieszczen stuzbowych

4) ozonowanie pomieszczen stuzbowych.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 24/2019/20
Rektora WSZOP z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

II. Srodki bezpieczenstwa dotyczace realizacji obowiazkéw stuzbowych

1.

Na terenie Uczelni nie mogg przebywac osoby, ktore:

1) wykazuja objawy mogace wskazywaé na infekcje COVID-19

2) sa objete kwarantanng albo izolacjg w warunkach domowych.

Pracownicy:

1) przed przybyciem do pracy powinni dokona¢ pomiaru temperatury, a w przypadku
wystapienia objawdw infekcji (goraczka okoto 38°, kaszel, bol migsni), pozosta¢ w domu,
o czym niezwlocznie informuja kierownika dziatu kadr i ptac

2) stosuja srodki ochrony indywidualnej (maseczki/przytbice), dezynfekuja rece po wejsciu
na teren Uczelni

3) dezynfekujg przedmioty wspdlnie uzywane (np. sprzgt komputerowy, srodki biurowe)

4) unikaja tworzenia grup, zachowuja odpowiedni odstep od innych (co najmniej 2m)

5) zachowuja dystans spoteczny w pomieszczeniach stuzbowych (co najmniej 1,5m), w tym
z interesariuszami.

II1. Zasady ochrony indywidualnej

1.

2.
3.
4.

Zasada dystansu spofecznego minimum 2m na korytarzach, 1,5m pomiedzy miejscami
siedzacymi w pomieszczeniach stuzbowych.

Zasada zastaniania ust i nosa.

Zasada dezynfekcji rak.

Zasada unikania tworzenia grup.

IV. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika

1.

2.
3.

Kierownik administracji wyznacza na terenie Uczelni Izolatorium. Izolatorium jest
oznakowane i wyposazone w srodki ochrony indywidualnej, ptyn do dezynfekcji oraz telefon.
Z osobg przebywajacg w Izolatorium utrzymywany jest staly kontakt telefoniczny.

O wystagpieniu u pracownika objawdéw sugerujacych zakazenie COVID-19 powiadamia si¢
Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng w Katowicach (tel. alarmowe: 698 498 030,
660 686 917, 504 559 608, 604 868 095).

W stosunku do osdb, ktére miaty kontakt z osobg odizolowana nalezy postgpowaé zgodnie
z wytycznymi Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.

Kierownik jednostki organizacyjnej sporzadza liste osob (imig¢ i nazwisko, numer telefonu),
z ktérymi osoba odizolowana miata kontakt na terenie Uczelni.

W sytuacji naglego pogarszania si¢ stanu zdrowia osoby odizolowanej wzywane jest
pogotowie ratunkowe oraz informowana jest Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.
Po opuszczeniu Izolatorium przez osobe odizolowana, pomieszczenie zostaje zamknigte
a nastepnie zdezynfekowane, a obszar, w ktorym osoba wczesniej przebywata zostaje poddany
gruntownemu sprzataniu.

Podstawa regulacji:

1) GIS: https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialyo-koronawirusie

2) Srodowiskowe wytyczne w zwiazku z czesciowym przywracaniem dziatalnosci uczelni

3) Organizacja ksztalcenia w nowym roku akademickim. Rekomendacje dla wtadz uczelni —
Wytyczne Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Bohdan Mochnacki
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