Zarzadzenie nr 26/2019/2020
Rektora Wyizszej Szkoly Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach
z dnia 30 wrze$nia 2020 r.
w sprawie zasad realizacji zaje¢ dydaktycznych
oraz weryfikacji efektow uczenia si¢
w okresie pandemii COVID-19

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U.
22020 r., poz.85 ze zm.), Statutu WSZOP zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Majac na wzgledzie ograniczenie funkcjonowania podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 wprowadza si¢ ksztatcenie
hybrydowe (ksztatcenie w formie zdalnej z elementami ksztalcenia w formie tradycyjnej w siedzibie
Uczelni) na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

I. ZASADY REALIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

§2

1. Zajecia dydaktyczne realizowane sg w formie ksztatcenia zdalnego, z wytaczeniem zajeé, ktorych
realizacja wymaga formy tradycyjnej z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia uzyskania efektow
uczenia sig.

2. Dopuszcza sie skrocenie okresu trwania praktyk zawodowych lub ich realizacje w formie
alternatywnej (np. w formie zdalnej) o ile zapewni to uzyskanie efektow uczenia si¢. Decyzje
podejmuje dyrektor kolegium w porozumieniu z opiekunem praktyk.

3. Wszystkie zajecia przeprowadzane sa w terminach wynikajacych z planu dostgpnego
w Wirtualnym Dziekanacie (WD).

1. Zajecia w formie tradycyjnej

§3

I. Uczelnia zapewnia $rodki techniczne i organizacyjne dla realizacji zaje¢ w formie tradycyjnej
w okresie pandemii COVID-19, w szczegdlnosci zajecia przeprowadzane sg z zachowaniem
rezimow sanitarnych zgodnie z zasadami:

1) przestrzegania dystansu spotecznego
2) stosowania srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki/przytbice)
3) dezynfekcji rak.

2. Szczegdlowe wymagania sanitarne prowadzenia zaje¢ w formie tradycyjnej okresla procedura
w sprawie zasad bezpieczenstwa podczas realizacji procesu dydaktycznego we WSZOP w okresie
pandemii COVID-19.

2. Zajecia w formie zdalnej

§4

1. Ksztalcenie zdalne realizowane jest w formie:

1) synchronicznej — zajecia z wykorzystaniem kamery i mikrofonu (interakcja pomigdzy
prowadzacym a studentem obywa si¢ w tym samym czasie):
A) Platforma Teams (Teams)
B) Platforma ClickMeeting (ClickMeeting).

2) asynchronicznej — zajecia realizowane w formie kursu na Platformie Edukacji Zdalnej
WSZOP (Platforma) — interakcja pomiedzy prowadzacym a studentem obywa si¢ w réznym
czasie.

Strona 1 z 5




Realizacja zaje¢ w formie synchronicznej i asynchronicznej odbywa sig w terminie zgodnym

zplanem zaje¢ w ten sposob, ze zajecia na Teams/ClickMeeting sa uzupelniane materiatami

dydaktycznymi na Platformie wg rozktadu:

1) jeden blok 3-godzinny odpowiada jednej godzinie na Teams/ClickMeeting oraz
dwoém godzinom na Platformie

2) jeden blok 2-godzinny odpowiada jednej godzinie na Teams/ClickMeeting oraz
jednej godzinie na Platformie.

Majac na wzgledzie specyfike przedmiotu (np. zajecia jezykowe) proporcje wymiaru zaje¢

prowadzonych w formie synchronicznej i asynchronicznej, o ktdrych mowa w ust. 2, moga ulec

zmianie w ten sposob, ze:

1) zajgcia prowadzone sg wylacznie na Teams/ClickMeeting

2) jeden blok 3-godzinnny zaje¢ odpowiada dwom godzinom na Teams/ClickMeeting oraz
jednej godzinie na Platformie.

Jedna godzina ksztalcenia odpowiada 45 minutom.

Materiaty dydaktyczne udostepniane na zajeciach przygotowane sa zgodnie ze standardem

prezentacji WSZOP.

Logowanie do platform ksztalcenia zdalnego (Teams, ClickMeeting, Platforma) jest mozliwe

za pomoca loginu i hasta udostgpnionego przez Uczelnig.

A) Teams/ClickMeeting

§5

Prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem kamery i mikrofonu realizowane jest w oparciu
o prezentacje zgodng z szablonem WSZOP, w ramach ktérej prowadzacy omawia zagadnienia
przewidziane na pierwszg czgs¢ bloku zaje¢ (jedna godzina dydaktyczna).

Prowadzacy niezwlocznie zglasza dyrektorowi kolegium zaktdcenia w obrazie i dzwigku podczas
realizacji zaje¢ w formie synchroniczne;.

Prowadzacym zapewnia si¢ profesjonalny sprzet do przeprowadzenia zaje¢ w siedzibie Uczelni.

B) Platforma

§6

Prowadzenie zaje¢ na Platformie realizowane jest w oparciu o zamieszczanie materialow
dydaktycznych oraz inicjowaniu aktywno$ci merytorycznej studentdéw w formie rozwiazywania
quizoéw, zadan, czy dyskusji na forum.
W ramach realizowanego przedmiotu prowadzacy uzupetnia kurs o nastgpujace wymogi formalne:
1) profil prowadzacego — w zakresie informacji dotyczacych wyksztalcenia, doswiadczenia
zawodowego powigzanego z realizowana dydaktyka, publikacji naukowych (najwazniejsze,
maksymalnie 5), obszaru zainteresowan badawczych, dydaktycznych
2) informacje o przedmiocie — w zakresie:
a) realizacji zaje¢ (forma, wymiar, tematy poszczegolnych blokow, imig, nazwisko
prowadzacego, e-mail)
b) szczegdtowej informacji o przedmiocie (cele, wymagania wstepne, efekty uczenia sig,
warunki zaliczenia, literatura podstawowa i uzupetniajaca)
3) kazdy blok zajeé w zakresie tematu, terminu zaje¢ oraz najwazniejszych zagadnien
4) materialy dydaktyczne zamieszczane zgodnie z kryterium:
a) zgodnosci z karta przedmiotu
b) réznorodnosci form adekwatnie do zagadnienia (prezentacje z komentarzem audio,
nagrania audio-video, zadania do opracowania, quizy, artykuly, filmy, linki do stron
internetowych, opracowania pdf, fora itp.)
¢) strony formalnej (prezentacje zawieraja logo WSZOP, tresci sa przywotywane zgodnie
z przepisami prawa autorskiego)
d) strony estetycznej (zachowanie jednolitej, ciemnej czcionki i jasnej kolorystyki tia)
e) aktywizacji studentow oraz utrzymywanie kontaktow ze studentami (odpowiadania
na pytania dotyczace przedmiotu, inicjowanie tematow do dyskusji).
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3. Komunikacja indywidualna ze studentem
(konsultacje/dyzury on-line)

§7

1. Konsultacje on-line moga by¢ realizowane za posrednictwem:
1) czatu na Elektronicznym Niezbgdniku Studenta
2) czatu na Platformie
3) Kkonsultacji na Teams.
2. Termin odbywania konsultacji oraz rodzaj komunikatora nalezy zglosi¢ na adres
dyzury@wszop.edu.pl.

4. Zespol metodykéw WSZOP

§8

I. Zajecia w formie ksztatcenia zdalnego podlegaja procesowi weryfikacji pod katem ustalonych
standardow przez zespot metodykow ds. e-learningu.

2. Wiasciwy metodyk monitoruje i wspiera prowadzacego zajecia w realizacji procesu ksztalcenia,
aw razie potrzeby zleca wprowadzenie zmian w strukturze kursu w celu podniesienia jakosci
oraz zgodnosci z celami ksztalcenia przedmiotu.

II. ZASADY WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Postanowienia ogolne

§9

Weryfikacja efektow uczenia si¢ przeprowadzana jest w formie:
1) zdalnej na Platformie (weryfikacja pisemna) lub Teams /ClickMeeting (weryfikacja ustna)
2) tradycyjnej z zachowaniem wymogdw rezimu sanitarnego, o ktérych mowa w § 3, przy czym
student we wiasnym zakresie zaopatrzony jest w przylbice umozliwiajaca rozpoznanie
i swobode méwienia.

§10

I. Przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie odpowiada za merytoryczng i formalng strong weryfikacji
efektow uczenia sie w sposdb zapewniajacy kontrolg jej przebiegu.

2. Weryfikacja efektow uczenia si¢ przeprowadzana jest w sposob zapewniajacy samodzielnos¢
udzielonej odpowiedzi studenta i zminimalizowanie mozliwosci korzystania z niedozwolonej
pomocy.

§11

1. Warunkiem przystapienia przez studenta do weryfikacji efektow uczenia si¢ w formie zdalnej jest
posiadanie komputera/laptopa oraz dostgpu do sieci Internet, a w przypadku egzaminu/zaliczenia
ustnego dodatkowo — sprzetu wyposazonego w kamere i mikrofon zapewniajacego wlasciwa
jako$¢ przekazu audio-video.

2. Student, ktory nie dysponuje sprzetem, o ktorym mowa w ust. 1 sktada wniosek do dyrektora
kolegium o jego wypozyczenie.

3. Nadzér nad prawidlowym przeprowadzeniem weryfikacji efektow uczenia si¢ w formie zdalnej
sprawuje dyrektor ds. ksztatcenia.

2. Egzaminy i zaliczenia z przedmiotu

§12

I. Weryfikacja efektéw uczenia si¢ z przedmiotu przeprowadzana jest po zakonczeniu zajec
dydaktycznych. .
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Informacje o terminie egzaminu/zaliczenia egzaminator zamieszcza na Platformie.

Pierwszy termin egzaminu/zaliczenia z przedmiotu przeprowadzony jest w formie zdalne;
na Platformie, a kolejne w formie tradycyjnej, z zastrzezeniem ust. 4-5.

Dopuszcza si¢ przeprowadzenie egzaminu/zaliczenia (pierwszy i kolejne terminy) w formie ustnej
na Teams/ClickMeeting jezeli przedmiot tego wymaga (np. zajgcia jezykowe) lub pozwala na to
mata liczebnos¢ grupy.

Z przedmiotdw, ktorych specyfika wyklucza/utrudnia weryfikacje w formie zdalnej (np. niektore
przedmioty $ciste), egzaminy/zaliczenia przeprowadza si¢ w formie tradycyjne;j.

A. Platforma

§13

Egzamin/zaliczenie na Platformie przeprowadzony jest w formie quizu, testu, zadania
do wykonania dla wszystkich studentéw danego rocznika w tym samym czasie (dniu i godzinie)
z okreslonym limitem czasu na rozwiazanie, z zastrzezeniem ust. 2.

Zaliczenie z ¢éwiczen/konwersatorium/laboratorium/projektu moze by¢  przeprowadzone
na podstawie pracy zaliczeniowej studenta (np. prezentacja, esej) pod warunkiem, Zze metoda
zapewni weryfikacje efektow uczenia sig.

Aktywnos¢ studenta na Platformie w ramach forum moze stanowi¢ podstawe podniesienia oceny
koncowej o maksymalnie 0,5 stopnia.

Komunikacja pomiedzy prowadzacym a studentem w ramach koncowej weryfikacji efektow
uczenia sie z przedmiotu odbywa sie wylacznie na Platformie.

B. Teams/ClickMeetnig

§ 14

Egzamin/zaliczenie na Teams/ClickMeeting jest realizowany w ramach synchronicznego kontaktu
online, w ktérym student oraz przeprowadzajacy weryfikacje efektow uczenia sig, uczestnicza
W egzaminie w tym samym czasie.

Przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie sprawdza tozsamos¢ studenta poprzez weryfikacj¢ osoby
z legitymacja studencka lub innym dowodem tozsamosci ze zdjeciem podczas pofaczenia
synchronicznego przed rozpoczeciem egzaminu/zaliczenia.

Student moze zdawaé egzamin/zaliczenie w pomieszczeniu, w ktorym nie przebywa inna osoba,
nie znajduja sie inne urzadzenia multimedialne (w szczegdlnosci telefony, tablety itp.)
za wyjatkiem urzadzenia za posrednictwem, ktdrego przeprowadzany jest egzamin.

W przypadku przerwania polaczenia z siecia Internet na skutek probleméw technicznych,
egzaminator podejmuje probe wznowienia egzaminu niezwlocznie po przerwaniu polaczenia,
a gdy nie jest to mozliwe wyznacza kolejny termin.

W przypadku wystapienia uzasadnionych watpliwosci co do samodzielnosci i obiektywnosci
przebiegu egzaminu, egzaminator przerywa egzamin, ze skutkiem utraty terminu.

Po zakonczonym egzaminie/zaliczeniu ustnym student informowany jest za posrednictwem
Temas/ClickMeeting o jego wyniku.

3. Dokumentowanie efektow uczenia si¢

§ 15

Potwierdzenie weryfikacji efektéw uczenia si¢ jest dokumentowane w protokole z przebiegu
egzaminu/zaliczenia (w Wirtualnym Dziekanacie).
Prowadzacy sktada dyrektorowi kolegium sprawozdanie z przeprowadzonych egzaminow/
zaliczen:

1) w formie pisemnej (zestaw pytan oraz oceny uzyskane w danej grupie studentow)

2) w formie ustnej (zestaw pytan oraz oceny uzyskane w danej grupie studentow).
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§16

1. Administrator Platformy odpowiada za archiwizacje efektow uczenia sig.
2. Admnistrator Teams/ClickMeeting odpowiada za archiwizacje raportéw przeprowadzonych
egzaminow/zaliczen.

4. Egzamin dyplomowy

§17
Egzamin dyplomowy przeprowadzony jest w formie tradycyjnej z bezposrednim udzialem studenta
i komisji egzaminacyjnej (Komisja) w siedzibie Uczelni, z zastrzezeniem § 18 ust. 1.

§18

I. Na uzasadniony wniosek studenta, Rektor dopuszcza przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
w formie zdalnej na platformie ClickMeeting.

2. W celu zapewnienia wsparcia technicznego przy przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego
w formie zdalnej do obecnosci w trakcie egzaminu moze by¢ dodatkowo dopuszczona osoba
niebedaca cztonkiem Komisji.

3. Przepis § 14;16 stosuje si¢ odpowiednio.

§19

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

REKT@OR
N

profldr hab. inz. Bohdan Mochnacki
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